KINNITATUD
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JARVAMAA KUTSEHARIDUSKESKUS

HANGETE LABIVIIMISE KORD

Hangete korraldamine Jarvamaa Kutsehariduskeskaseab lahtudes Riigihangete
ja Haldusmenetluse seadustest, teistest Oigusaktideooli kvaliteedijuhtimise
protseduuridest ja raamatupidamise sise-eeskigaeks moodustatud komisjoni
poolt alljargneva korra kohaselt.

Tegevus Vastutaja

1. Hanketaotluste esitamine Kaesoleva korra lisas
kehtestatud vormi kohaste)
1.1 dppetdo vajadustest tulenevate hanketaotlused kdik pedagoogilised

jargmiseks Gppeaastaks tootajad dppeaasta 16pus

1.2 kooli majandamiseks vajalike hanketaotlused struktuuritiksuste juhid

jargmiseks kalendriaastaks aasta I6pus

1.3 projektides osalemisega kaasnevad hanketadtluse projektijuhid olenevalt
tahtajast

1.4 erakorralistest asjaoludest pohjustatud haoketed struktuuritiksuste juhid
olenevalt vajadusest
2. Hanketaotluste labivaatamine

2.1 hanketaotluse pdhjenduse hindamine direktor,
struktuuritiksuse juht
2.2 hanketaotluse tapsustamine komisjon, taotleja

2.3 hanketaotluse orienteeruva maksumuse hindamine komisjon, taotleja
3. Hanke menetlemine
3.1 hanke iseloom (teenus, asi, jms.) maaratlemine komisjon

3.2 hanke menetlemise korra valik sdltuvalt hanke komisjon
iseloomust ja prognoositavast maksumusest
3.2.1 hanked, mille prognoositav maksumus jaab hanke teostaja

madalamaks 50 000 eesti kroonisest piirmaarast

(kaibemaksuta) asjade ja teenuste hankelepingu ja

ideekonkursi korral ning 150 000 kroonisest piirma&é

(kaibemaksuta) ehitustddde hankelepingu ja ehibalsto

kntsessiooni korral ning mille puhul mitme pakkumus

kirjalik voi elektrooniline votmine ei ole hankigl

kohustuslik

3.2.2 hanked, mille prognoositav maksumus lletaB@D hanke eest vastutav isik
krooni piirmaéra (kaibemaksuta) asjade ja teenuste

hankelepingu ja ideekonkursi korral, kuid mis jédiva

madalamaks riigihanke labiviimist ndudvatest

piirmaaradest ning mille puhul on l&htudes hangete

korraldamise heast tavast hankija kohustatud votma

vahemalt kolm kirjalikku vdi elektroonilist pakkusti

3.2.3 hanked, mille prognoositav maksumus uletab hanke eest vastutav isik
riigihanke labiviimist ndudvaid piirmé&érasid ningdlia

puhul on kohustus korraldada riigihange vastavalt

Riigihangete seadusele

3.3 hankedokumentide ettevalmistamine vastavalt hanke eest vastutav isik,



hankementluse liigile ja hankedokumentide kinnitaeni
3.4 hanketeate avaldamine Riigihangete Registnig ni
levitamine potensiaalsete Pakkujate seas

3.5 hankedokumentide valjastamine

3.6 saabunud pakkumuste registreerimine

3.7 tahtaegselt ja nduetele vastavalt esitatudyrakkte
kvalifitseerimine

3.8 kvalifitseeritud pakkumuste hindamine kehtestat
kriteeriumite alusel ja majanduslikult soodsaima
pakkumuse selgitamine

3.9 hankelepingu s6lmimine

3.10 hanke teostamine vdi jarelvalve teostamise lle

3.11 hanke aruande esitamine Riigihangete Rdgistri
vajadusel

3.12 hankelepingu taitmist kinnitavate dokumentide
(vastuvotu akt jms.) vormistamine

3.13 hankega seotud finantstehingute korraldamine
3.13.1 hankega seotud finantsdokumentide esitamine
direktorile viseerimiseks

3.13.2 hankega seotud finantstehingute sooritamine
3.14 hankega seotud vara arvelevdtmine ja sailivuse
tagamine

3.14.1 hankega seotud vara arvele votmine voi
olemasoleva vara vaartuse imberhindamine

3.14.2 hankega seotud vara varalisele vastutuselmiae

3.15 seaduse vOi méne muu Oigusaktiga ettenahtud
juhtudel hanke kohta aruande lisa/aruande esitamine
Riigihangete Ametile v6i muudele institutsioonidele

komisjon
hanke eest vastutav isik

kantselei juhataja
kantselei juhataja
komisjon

komisjon

direktor

hanke eest vastutav isik
vOi volitatud isik

hanke eest vastutav isik

hanke eest vastutav isik
vOi volitatud isik

hanke eest vastutav isik

pearaamatupidaja
pearaamatupidaja

pearaamatupidaja, vara
eest vastutaja

hanke eest vastutav isik
vOi volitatud isik

hanke eest vastutav isik



