Oppeasutus:JARVAMAA KUTSEHARIDUSKESKUS

TAISKASVANUTE ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAIENDKOO  LITUSE OPPEKAVA
LUHIANDMED

Oppekava nimetus: ARVUTI JA INTERNETI KASUTAMISE ALGOPE. kui dppekeel vene keel, siis véimalusel kursuse
nimetus ka vene keeles)

Oppekavarihm :  arvutiteadused

Oppekeel: eesti keel

Koolituse kogu maht ak. tundides : 40
Teooriatundide maht 13
Praktilise t06 maht tundides* Ei toimu
Praktika maht tundides** 27

Sihtriihm ja selle kirjeldus (mille alusel on antud grupp kokku pandud, kelleelitus maeldud, optimaalne grupi suurus. NB- &gt
taiskasvanud inimene on liiga lai sihtgrupp)
Optimaalne grupi suurus 12 inimest. Sihtrihm inieggkellel on vajalik arvutiga té6tamise oskuss kbotavad
kesktaseme spetsialistina vdi tehnikuna.

Oppekava koostamise alugutsestandard, tasemekoolituse dppekava, riikijeiava, ..)
Infotehnoloogia spetsialist 1,11

Oppekava eesmérgid ja lilesandeghiliiseid teoreetilisi teadmisi ja praktilisi oskilomandatakse)
Anda kursusel adejatele algteadmisi arvuti kasutamise alal, véidlmaaks kursuse labinud inimestel parer
toime tulla igapdevaelus ja oma todilesannete iggga. Anda teadmisi infotehnoloogia vahendite tasises)
ja praktilisi oskusi internetist info otsimisel ginelektronkirja saatmisel, samuti praktilisi kogesi
tekstitdoprogrammi Word kasutamisest.

N6uded Gpingute alustamisekgnilliseid eelnevad teadmised ja oskused on vajdlikaridustase, koolitus véi kogemus, ...)
Eelnevad arvutialased teadmised ei ole vajalikud.

Oppekava struktuur:

1. teooria olulisemad teemad
nimetused ja mahud

e Arvuti kasutamise alused -3
e Too6tamine tookeskkonnas Windows - 1
e T060 tekstidokumendiga -4
¢ Internet ja selle kasutamine -2
e Elektronkirjavahetus -2
e Failihaldus -1

2. praktilise tegevuse luhikirjeldus
nimetused ja mahud

e Arvuti kasutamise alused -1
o Too6tamine todokeskkonnas Windows - 3
e T00 tekstidokumendiga -14
¢ Internet ja selle kasutamine - 4
o Elektronkirjavahetus -3
e Failihaldus -2

No6uded Opingute Idpetamiseksnaiteks dppes osalemise %)
Osalemine koolitusel véhemalt 80% ulatuses ja pistkis harjutustes osalemine

* juhendaja juhendamisel kindlate dpieesmarkidegaegkkonnatehtav t60
** Gpitud teadmiste ja oskuste rakendam@ppekeskkonnas




