Oppeasutuslarvamaa Kutsehariduskeskus

TAISKASVANUTE ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TOOALASE  KOOLITUSE OPPEKAVA
LUHIANDMED

Oppekava nimetusRakendustarkvara kasutamine jae- ja hulgikaubandus valdkonna téotajatele
kui 6ppekeel vene keel, siis vdimalusel kursusetaosrka vene keeles ......

Oppekava kinnitamise kuupéaev ja kaskkirjaldr. oktoober 2009 nr 202-tk

Oppekavariihmarvutikasutus
Oppekeeleesti keel

Koolituse kogu maht ak. tundides(45 min): 80

s.h. - auditoorse t6@spe loengu, seminari, 8ppetunni vai koolis |15
maéaratud muus vormf¥)aht tundides

- praktilise t66(6pitud teadmiste ja oskuste rakendamine 65
dppekeskkonna¥)aht tundides

- iseseisva t60 maht tundides

Oppekava koostamise alugkutsestandard ja kutse- véi eriala riiklik voi kbppekava vi selle osa )
Kaubanduserialade riiklik dppekava, arvutidpetusedul

Kursuse labiviimiseks vajalike sertifikaatide/litsentside olemasolu:

Eesmark(milliseid teoreetilisi teadmisi ja praktilisi oskuomandatakse, pitulemused):

Opetusega taotletakse, et dppija teab ja oskahliselt kasutada arvutit oma kutsetéos. Oskab seiit
failisisteemi, to0delda teksti, koostada arvutuditsitl ja neid redigeerida. Tunneb arvutiside pdhieid ja
oskab kasutada Interneti teenuseid.. Kujundab ijgaééhti (slaide).

Késitletavad teemad — failisisteemid, tekstitégjtarvutustabelid, esitlused, internet.

Sihtrihm ja selle kirjeldus (mille alusel on antud grupp kokku pandud, kelleelitus mdeldud, optimaalne grupi suurus. NB- ku
kursusel pole spetsiifilist sihtrihma, tuleb magkjgtogrammi sihtgrupp):

Jae- ja hulgikaubanduse valdkonna to6tajad ningesed, kes soovivad lahiajal selles valdkonnagtéélida. 1
inimest

N6uded dpingute alustamisekgnmillised eelnevad teadmised ja oskused on vajaikaridustase, koolitus vai kogemus)

Algtaseme arvutikasutusoskus.

Oppekava struktuur

1. auditoorse t66 teemad
nimetused ja mahud

- Tekstitooprogrammi Word kasutamine — 2 tundi
- Esitlusprogrammi PowerPoint kasutamine — 3 tundi
- Tabelarvutusprogrammi Excel kasutamine — 5 tundi
- Failihaldus — 2 tundi
- Internetikasutus — 3 tundi
2. praktilise t66 lahikirjeldus
nimetused ja mahud
- Tekstide koostamine ja vormindamine tekstitddprogra Word abil — 10 tundi
- Esitluse koostamine esitlusprogrammi PowerPoirt-altD tundi
- Tabelite koostamine ja vormindamine tabelarvutuggammis Excel — 15 tundi
- Failihaldus — 5 tundi
- Internetikasutu- 5 tund

N6éuded 6pingute I6petamiseksKursuse I6petamiseks on vajalik osaleda vahem&t @ppetdos, taita
praktilised dppetilesanded ja sooritada iga teemasl@pitut kokkuvéttev praktiline Gilesanne (naitkksstada
ametikiri, esitlus, arvutustabel etteantud teemal)




