KINNITATUD

direktori kaskkirjaga nr 1-2/23/9, 07.02.2023

Jarvamaa Kutsehariduskeskuse IT-Siisteemide nooremspetsialist, tase 4 moodulite rakenduskava

Mooduli nr Mooduli nimetus
1 Opitee ja to6 muutuvas keskkonnas Maht 5 EKAP ehk 130 tundi
Maht tundides Teoreetiline 36t Iseseisev 74 E-ope 20t

Eesmirk: dpetusega taotletakse, et dpilane kujundab oma todalast karjddri ja arendab eneseteadlikkust tinapidevases muutuvas keskkonnas, ldhtudes elukestva 6ppe

pOhimdtetest

Nouded mooduli alustamiseks: puuduvad

Opetajad: Ester Altermann, Elo Kadastik, Juri Vassiljev 1. KURSUS

2. KURSUS
Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja | Mooduli teemad
iilesanded

1.kavandab oma Opitee, arvestades e analiiiisib juhendamisel Arutelu Ideekaart opitavast 1.OPITAV ERIALA 4 +6 OIT
isiklikke, sotsiaalseid ja tooalaseid oma huvisid, vaartusi, Oppekiik erialast(minu ootused op. J. Vassiljev
vOimalusi ning piiranguid oskusi, teadmisi, kogemusi | Individuaalne vestlus dppetodst, dpitavast 1.kursus

ja isikuomadusi, sh opi-, mentoriga erialast) IKT-valdkond ja Gpitav

suhtlemis- ja koostddoskusi | Rithmat6o eriala.(votmepadevused).

seoses Opitava erialaga; Infootsing IKT valdkond téna ja homme.




sonastab juhendamisel
eneseanaliiiisi tulemustest
lghtuvad isiklikud
Opieesmargid ja pohjendab
neid;

koostab juhendamisel
isikliku eesmérgipérase
Opitegevuste plaani,
arvestades oma huvide,
ressursside ja erinevate
keskkonnateguritega;

Oppija esitab
elektroonilises
keskkonnas, Google
Drive voi Moodle,
Opiplaani, mille
koostamisel on
lahtutud dokumentide
vormistamise heast
tavast ja mida
hinnatakse kirjaliku
juhendi alusel. Hinne
kujuneb Kirjalikus
juhendis ettendhtud
kriteeriumite alusel

Meeskonnatdoona
kogukonnaprojekti
teostamine ja
dokumenteerimine

IT valdkonna seosed teiste
valdkondadega

2. KOGUKONNAPROJEKTI
TEOSTAMINE

4+8(e-6pe)+6 OIT

1.kursis

3.1. Projektihalduse alused

Projekti juhtimine

3.2. Kogukonnaprojekti teostamine.

3.ENESETUNDMINE JA SELLE
TAHTSUS OPITEE
PLANEERIMISEL

1.kursus

4 kontakt+4(e-ope)+10 OIT

Voimed,  viidrtused,  oskused,
isikuomadused ja kditumisviisid
Huvi ja hobitegevuse roll dpitee
planeerimisel

Suhtlemis- ja koostddoskuste moju
elu-, opi- ja toorollis

4.0PPIMISE OLEMUS JA
VOIMALUSED

Formaalne, mitteformaalne ja
informaalne Oppimine. Elukestev
ope

Opingutega toimetulek. Oppimist
toetavad Opikeskkonnad

Oppimine Eestis ja vilismaal




2.moistab ihiskonna toimimist,
tédandja ja organisatsiooni
véljakutseid, probleeme ning
voimalusi

selgitab meeskonnatdona
turumajanduse toimimist ja
selle osapoolte iilesandeid;
kirjeldab meeskonnatoona
piirkondlikku
ettevotluskeskkonda;
selgitab regulatsioonidest
lahtuvaid t6oandja ja
toovotja rolle, digusi ja
kohustusi;

kirjeldab organisatsioonide
vorme ja tegutsemise viise,
lahtudes nende
eesmarkidest;

valib enda karjééri
eesmirkidega sobiva
organisatsiooni ning
kirjeldab selles enda
voimalikku rolli;

seostab erinevaid
keskkonnategureid enda
valitud organisatsiooniga
ning toob vélja probleemid
ja voimalused,

Arutelu

To60lehtede tditmine
Meeskonnat6o
Swot analiiiis
Esitlus

Test

Opiobjekti (ristsdna /
méaluming / kahoot
vms ) koostamine
etteantud teemal,

test, piirkonna
ettevotete ja
organisatsioonide (voi
ainult oma valdkonna
ettevotete)
kaardistamine, nende
tegevusvaldkonna
teada saamiseks ja
ettevotlusvormide
erinevuste vélja
toomiseks;

pankade poolt
pakutavate teenuste ja
teiste turul tegutsevat
finantsasutuste
analiiis;

SWOT analiiiis
majanduses ja
meeskonnatoona
kohaliku
majanduskeskkonna
analiiiis;

2 MAJANDUS, SELLE OLEMUS JA
TOIMIMISE MEHHANISMID

Op. E. Kadastik 6 +8(e-ope)+14 OIT
2.kursus

Majanduse terminid, mdisted ja
toimimise mehhanismid

Eesti majandus ja vaba ettevotlus
Turg ning selle osapooled

Arukas rahakasutus ja oma elu
planeerimine
T66  ja
majanduses
Ettevotluse tihtsus tihiskonnas ja
selle vormid

Konkurents ja koost66

Valitsuse ja riigieelarve roll
majanduses

Hinnastabiilsus, finantssiisteem ja
rahapoliitika

tooturg.  Toojoud

TOOANDJA JA TOOVOTJA ROLLID,
OIGUSED JA KOHUSTUSED.
TOOSEADUSANDLUS

2.kursus

Op. E. Altermann 6+9 OIT
Tooandja roll, tema dJigused ja
kohustused




tookorralduseeskirja
olemus ja selle alusel
toOtamine;
ndidistoolepingu
koostamine; tihe
ariidee kohta visiooni,
missiooni ja
eesmarkide
sOnastamine ning
nende esitlemine; oma
unistuse ettevotte
kirjeldamine
(eesmaérgid /
voimalused / piirangud
/ enda roll)

Toovotja roll, tema odigused ja
kohustused
Lepingulised suhted t66 tegemisel.

Toolepingu pooled, nende
kohustused ja oigused,
tookorraldus, t60 ja puhkeaeg,

puhkuste liigid.

To606 tasustamine ja sotsiaalsed
tagatised

op. E. Laurson 4+9 OIT

1.kursus
Riiklik tootervishoiu ja todohutuse
strateegia
Tookeskkonna ohutuse ja

tootervishoiualane seadusandlus
Tervisekontroll,  tédtervishoiu-  ja
tookeskkonnaalased teabematerjalid
Riskianaliiiis, to0Onnetus,
kditumine to60nnetuse korral

3.kavandab omapoolse panuse
vairtuste loomisel enda ja teiste jaoks
kultuurilises, sotsiaalses ja/voi
rahalises tdhenduses

analuiisib erinevaid
keskkonnategureid ning
maédratleb meeskonnatéona
probleemi iihiskonnas;
kavandab meeskonnatdona
uuenduslikke lahendusi,
kasutades loovustehnikaid;
kirjeldab meeskonnatdona
erinevate lahenduste
kultuurilist, sotsiaalset
ja/voi rahalist vaartust;

Loeng
Ajuriinnak
Rithmat66
Praktiline t60:

PEST ja PESTLE
analiiiis meeskonnat6ona
iihe vaadeldava ettevotte
kohta, probleemide
viljatoomine ja
sOnastamine, lihe
probleemi vélja valimine
ja lahenduste pakkumine,

ajuriinnak meeskonna
toona ning kuidas lébi
ettevotlikkuse voi

3.ETTEVOTLUS JA
ETTEVOTLIKKUS

3. kursus

op. E. Kadastik 6+20 OIT
Ettevotlus ja selle koht ning olulisus
turumajanduses
Arikeskkonna
regulatsioonid
Vastutustundlik ettevotlus
Sotsiaalne ettevotlus, selle olemus
jasisu

Turg ja turundus

osapooled ja




valib meeskonnatoona
sobiva jatkusuutliku
lahenduse probleemile;
koostab meeskonnatddna
tegevuskava valitud
lahenduse elluviimiseks;

ettevotluse saaks seda
probleemi lahendada,
driideede genereerimine:
ajuriinnak ariideeks
(driidee arenduse
da’Vinci méng jm
loovustehnikad ideede
genereerimiseks),

driideede esitlus ja
analiilis (teostamise
voimalikkusest / mida on
juba probleemi
lahenduseks tehtud),
arimudeli koostamine ja
esitlus oma valdkonnas
meeskonnat6ona,

vastutustundliku
ettevotluse uurimine 3-5
ettevotte kohta, kuidas
neid printsiipe reaalselt
ka ellu viiakse ettevotetes
ja meeskonna toona
analiilisi tegemine,
meeskonna to0na
sotsiaalse ettevotte
olemuse selgitamine ja
ndited 5 sotsiaalse
ettevotte kohta, mini
turundusplaani
koostamine loovalt ja

Finantsid ettevottes

Ettevotluse algus, areng ja ka

10petamise voimalused

Rahvusvaheline majandus ja
majandus muutuvas maailmas,
muutused/arengud ettevotluses




ménguliselt, lihtsustatud
finantsprognooside
koostamine &riidee kohta,
hinnapakkumise ja arve
koostamine.

4.moistab enda vastutust oma tooalase
karjadri kujundamisel ning on
motiveeritud ennast arendama

analiilisib oma kutsealast
arengut dopingute viltel,
seostades seda ldhemate ja
kaugemate eesmérkidega
ning tehes vajadusel
muudatusi eesméarkides
ja/voi tegevustes;

kasutab asjakohaseid
infoallikaid endale
koolitus-, praktika- voi
todkoha leidmisel ning
koostab kandideerimiseks
vajalikud materjalid;
selgitab tegureid, mis
mojutavad tema
karjadrivalikuid ja millega
on vaja arvestada otsuste
langetamisel, 1ahtudes
eesmarkidest ning liihi- ja
pikaajalisest
karjdériplaanist;

selgitab enda Opitavate
oskuste arendamise ja
rakendamise voimalusi
muutuvas keskkonnas;

Arutelu, rithmat66

Oppija osaleb
todintervjuu
simulatsioonil
erinevates rollides ja
analiilisib saadud
kogemust, olles
eelnevalt esitanud
“Monitooringu”. Hinne
kujuneb kirjalikus
juhendis_ettendhtud
kriteeriumite alusel

4. TULEVIKUOSKUSED
6+20 OIT
2.kursus

Muutuva Opi- ja tookeskkonnaga
kohanemine

Erinevates  kultuurikeskkondades
to0tamine
Oskus Kiiresti reageerida

ootamatule situatsioonile ja leida
lahendusi.

PLANEERIMISE JA
ENESEJUHTIMISE VIISID
Klassikaline ja kaasaegne
lahenemine karjaérile (vertikaalne-,
horisontaalne- ja
kannapodordekarjdar, kaleidoskoop-
ja spiraalkarjadr, piirideta karjéér,
tooelu 4,0).

TOOLE KANDIDEERIMINE
CV koostamise pohitded
Kandideerimisdokumendid:
avaldus, kaaskiri, motivatsioonikiri
Toointervjuu




Iseseisev to6 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

1.Opiplaani koostamine (teema / eesmirgid / strateegiad / vahendid, ressursid/ hindamine / reflektsioon)

2. Koostab oma isikliku eelarve juhendi alusel ja analiiiisib oma majanduslikke voimalusi

3.Koostab juhendi alusel tuludeklaratsiooni A vormi

4.Analiiiisib oma majanduslikke voimalusi to6tajana ja to6andjana oma eriala valdkonnas

5. Leiab informatsiooni seadustest (t60andja digused ja kohustused / t66votja digused ja kohustused / todleping /
tookorraldus / puhkus)

6.Vormistab etteantud juhendi abil oma erialast tuleneva ndidisté6lepingu.

7.Koostab uurimuse kuidas ettevotted (3-5 ettevotte néitel) viivad ellu vastutustundliku ettevotluse printsiipe ja
analiilisib selle tulemuslikkust ettevottes

8.Monitoorib 0pi-, t60- ja karjddriinfot; koostab monitooringu Opitavast erialast arvestades Opi- ja karjadarivoimalusi
ning liihi- ja pikaajalisi eesmarke.

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

e Hindekriteeriumid

Osaleb mooduli tegevustes.
Mooduli hinne on arvestatud kui dpilane on saavutanud koik dpitulemused ldvendi tasemel.

Kasutatav oppekirjandus
/oppematerjal

Tulevikuoskused 2020. http://www.iftf.org/futureworkskills/
Elukestva dppe strateegia 2020.
Eesti 2035 toomaterjal: Paindlike ja inimesi vajadusi arvestavate dOppimisvoimaluste loomine kogu elu jooksul
(https://www.riigikantselei.ee/sites/default/files/riigikantselei/strateegiaburoo/Eesti2035/paindlikud_ja_inimese vajadu
si_arvestavad_oppimisvoimalused_kogu_elu_jooksul.pdf)

https://www.opiq.ee/Kit/Details/223
Haritus ja professionaalsus https://arvamus.postimees.ee/1992139/hari- tus-ja-professionaalsus (12.01. 2003)
SA Kutsekoda kodulehel_https:// oska.kutsekoda. ee/wp-content/ uploads/2016/04/ Tulevikutrendid-1.pdf
OSKA raport “T60 ja oskused 2025 https://epale.ec.europa.eu/et/resource-centre/content/too-ja-osku- sed-2025-0
SA Kutsekoda video “Tulevikuoskused”: https://www.youtube.com/watch?v=XLTles-WrvU&t=148s ja
https://www.youtube.com/watch?v=zEyFW6k8Wsl



https://www.riigikantselei.ee/sites/default/files/riigikantselei/strateegiaburoo/Eesti2035/paindlikud_ja_inimese_vajadusi_arvestavad_oppimisvoimalused_kogu_elu_jooksul.pdf
https://www.riigikantselei.ee/sites/default/files/riigikantselei/strateegiaburoo/Eesti2035/paindlikud_ja_inimese_vajadusi_arvestavad_oppimisvoimalused_kogu_elu_jooksul.pdf
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223
https://arvamus.postimees.ee/1992139/haritus-ja-professionaalsus
https://oska.kutsekoda.ee/wp-content/uploads/2016/04/Tulevikutrendid-1.pdf
http://oska.kutsekoda.ee/wp-content/uploads/2016/04/Tulevikutrendid-1.pdf
https://epale.ec.europa.eu/et/resource-centre/content/too-ja-oskused-2025-0
https://www.youtube.com/watch?v=XLTIes-WrvU&t=148s
https://www.youtube.com/watch?v=zEyFW6k8WsI

Video ,,Oppimise kolm vaala** https://www.youtube.com/watch?v=k50 plgF3kE

Archimedes kodulehega tutvumine. http://archimedes.ee/

Opirénne Taanis https://www.youtube.com/watch?v=L3vcCaKaZcs

Kvalifikatsiooniraamistik https://www.kutsekoda.ee/kvalifikatsiooniraamistik/

Eesti kvalifikatsiooniraamistikku tutvustav videoklipp SA Kutsekoja kodulehel https://www.kutsekoda.ee/eesti-
kvalifikatsiooniraamistik-ekr-alam/

Uldised kompetentsid ja kvalifikatsiooniga seonduvad terminid
https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/Uldised%20kompetentsid.pdf

Kutsestandardid: https://www.kutseregister.ee/standardid/standardid_top2/?

Euroopa keelemapp https://europass.ee/keelepass

Ettevotlus. 4. taseme kutsedpe https://www.opiq.ee/Kit/Details/223

Ettevotlusdppe programm Edu&Tegu https://ettevotlusope.edu.ee/

EAS koduleht https://www.eas.ee/

Tootukassa koduleht https://www.tootukassa.ee/content/teenused/evat-taotlemine-ja-kasutamine

Opiq keskkond: https://www.opiq.ee/Packages/Details?packageKey=TeacherHighSchoolPackage

Innove SA Ettevotlus 4.tase kutsedppes:
https://www.opig.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahL LOth4RvjlUnPmc-
2ula30dcqVStAUM

Rahajutud:  https://www.opig.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8o0TweU84qv4ygaahL L Oth4RvjlUnPmc-
2ula30dcqVStAUM

Rikkaks saamise opiku autori koduleht:https://roosaare.com/

Uks hea ja ajas vastu pidanud viirtushinnangute artikkel Peep Laja poolt: https://peeplaja.blogspot.com/2005/11/this-i-
believe.html

Maksuameti koduleht: https://www.emta.ee/et

https://www.rmp.ee/ on majandusarvestuse ja ettevotte majandamisega seotud infoleht

Finantsaabits :https://www.minuraha.ee/et/publikatsioonid/finantsaabits

Finantsinspektsiooni poolt loodud leht: https://www.minuraha.ee/

Todelu lehekiilg: https://www.tooelu.ee/

Too6inspektsiooni koduleht: https://www.ti.ee/est/avaleht/

Ariidee potentsiaali hindamine, turukdlblikkuse ja realiseeritavuse hindamine “Ajujaht seminari video:



https://www.youtube.com/watch?v=k5O_plgF3kE
http://archimedes.ee/
https://www.youtube.com/watch?v=L3vcCaKaZcs
https://www.kutsekoda.ee/kvalifikatsiooniraamistik/
https://www.kutsekoda.ee/eesti-kvalifikatsiooniraamistik-ekr-alam/
https://www.kutsekoda.ee/eesti-kvalifikatsiooniraamistik-ekr-alam/
https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/Uldised%20kompetentsid.pdf
https://www.kutseregister.ee/standardid/standardid_top2/?
https://europass.ee/keelepass
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223
https://ettevotlusope.edu.ee/
https://www.eas.ee/
https://www.tootukassa.ee/content/teenused/evat-taotlemine-ja-kasutamine
https://www.opiq.ee/Packages/Details?packageKey=TeacherHighSchoolPackage
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://roosaare.com/
https://peeplaja.blogspot.com/2005/11/this-i-believe.html
https://peeplaja.blogspot.com/2005/11/this-i-believe.html
https://www.emta.ee/et
https://www.rmp.ee/
https://www.minuraha.ee/et/publikatsioonid/finantsaabits
https://www.minuraha.ee/
https://www.tooelu.ee/
https://www.ti.ee/est/avaleht/

https://www.youtube.com/watch?v=PY680y23T4M&t=7s

Mooduli nr

Mooduli nimetus

Maht tundides

IT valdkonna alusteadmised

Teoreetiline 40

Iseseisev too 60

Maht 10 EKAP ehk 260 tundi

Praktiline 60

E-6pe 100

Eesmirk: dpetusega taotletakse, et dpilane omandab alusteadmised IT-valdkonna rakendustarkvarast, arvutivorkudest, riistvarast ja operatsioonisiisteemidest.

Nouded mooduli alustamiseks: puuduvad

Opetajad: Juri VASSILJEV

1.kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
uillesanded

Mooduli teemad

seostab IKT valdkonnas kasutatavaid
teenuseid ja rakendusi vajaliku
ressursivajadusega;

e kasutab digitaalsete
siisteemidega kaasnevaid
suurusi ja nende
modtithikuid seadmete
mahu ja kiirusega;

e kasutab IKT-alast
terminoloogiat korrektselt
erinevates
alamvaldkondades;

e kasutab sobivat
failivormingut ja

Praktiline t00:
Dokumendifailide
salvestamine PDF ja
kokkupakkimine
Tulemuste analiiiis
Kui palju ketttapinda
vajab ja kui kiire
peaks olema vork
konkreetseks
tegevuseks

Erineva suurusega failide
loomine

Faili vormingud

Faili kopeerimisaja
mdotmine ja
anmeedastuskiiruse
modtmine

Uhikute teisendamine
HTML kodeeringud (UTF-
8 mitteoleva faili demo
UTF-8 ga)

1.ERIALANE MATEMAATIKA JA
FUUSIKA 1.5EKAP

1.1 Andmeedastuskiirus

1.2 Mootithikud, teisendamine

1.3. HTML-kodeering

1.4Arvude teisendamine

1.5 Uhikute teisendamine

1.6 Mdotiithikud



https://www.youtube.com/watch?v=PY68Oy23T4M&t=7s

kodeeringut andmete
salvestamiseks ja
hoiustamiseks;

Infootsing ja
allikakriitilisus

kasutab tavakasutaja tasemel
enamlevinud tarkvaralahendusi;

eristab siisteemi- ja
rakendustarkvarasid ning
kirjeldab vastavalt nduetele
nende
kasutusvaldkondasid:;

otsib tooks vajalikku
informatsiooni erialastest
infokanalitest;

kasutab nutikalt kontorit6o
tarkvara ja veebivahendeid
oma tegevuste ja tulemuste
dokumenteerimisel ja
esitlemisel;

seadistab arvutis rakenduse
loomiseks ja majutamiseks
arenduskeskkonna;

praktiline t560,
probleemdpe,
16imitud erialase
projektiga voi
iildainetega

Praktiline t60:

Uldaines sooritatavale to6le
dokumentatsiooni loomine
selle haldamine
rakendustarkvaras

Esitlus kasutades sobivaid
veebivahendeid (vt punkt
1)

Praktiline t60:

Arenduseks vajaliku
riistvara (mélu, protsessori
andmed, andmekandja
maht, ldbilaskevdime) valik
et tootada arenduseks
vajaliku rakendusega (nt
Eclipse, Visual Studio,
PHP Storm) seadistamine

Praktiline t606:
programmeerimise aineks
arenduskeskkonna
seadistamine

2. RAKENDUSTARKVARA

1,5 EKAP

2.1 Siisteemi- ja rakendustarkvara
erinevus

2.2 Sisendseadmete kasutamine (hiir,
klaviatuur, puutekraanid jms)

2.3 Infootsing, erialased infokanalid ja
selle asjakohasuse hindamine

2.3 Kontoritoo tarkvara (ka
veebivahendite) kasutamineWord,
Excel, PowerPoint

2.4 Dokumentatsiooni standardid.
Versioonihaldus.

2.5 Kirjalike t66de vormistamine
juhendi alusel.

2.6 Graafikute, skeemide ja jooniste
loomine ja kujundamine.

2.7 Esitluse loomine.

3. ARENDUSKESKKONNA
LOOMINE 1EKAP

Op. Andres Sild

3.1. Arenduskeskkonna loomise
vajadused ja voimalused.

3.2. Majutuskeskkonna valimine.




mdistab operatsioonisiisteemide
omadusi, pohifunktsionaalsusi
lahtudes kasutusvaldkondadest;

kirjeldab
operatsioonisiisteemide
pohivdimekusi ja liike,
selgitades
operatsioonisiisteemide
sarnasusi ja pohilisi
erinevusi;

tuvastab seadmes
kasutatava
operatsioonisiisteemi ja
selle versiooni interneti- ja
kirjandusallikate abil;
kasutab korrektset
operatsioonisiisteemide-
alast Oppe- ja ingliskeelset
terminoloogiat sh
dokumenteerib oma
tegevust ja loodud
lahendusi;

miniloeng

mottekaart

praktiline t606: arvuti
parameetrite leidmine

Ajajoone loomine ja
esitlemine:
operatsioonisiisteemide
areng.

Praktiline t66: Seadmes
oleva operatsioonisiisteemi
parameetrite (nimetus,
versioon, litsenseerimine,
mitme bitine tarkvara)
kirjeldamine.

Praktiline t006:
Operatsioonisiisteemile
vastava Pythoni tarkvara
paigaldamine

Praktiline t606:
virtuaalmasina loomine

4. OPERATSIOONISUSTEEMID

1 EKAP

4.1. Operatsioonisiisteemide liigid,
olemus, pohiteenused, vordlus.

4.2. Operatsioonisiisteemide areng.

4.3. Operatsioonisiisteemide versioonid.
4.4 Operatsioonisiisteemi paigaldamine
virtuaalmasinasse.

Erialane inglise keel 0,5 EKAP
Erialane terminoloogia,-erialase teksti
lugemine ja analiiiis.

maératleb ndouded riistvarale ja
arvutivorgule tarkvaralahenduse
kasutamiseks;

kirjeldab arvutivorgu
toimimise ja
andmeedastuse
aluspdhimotteid 1dhtudes
flitisikalistest omadustest
ning seadmete
voimekustest;

koostab vastavalt
rakendusele arvuti
riistvarale ja arvutivorgule
esitatavate nduete loetelu;
selgitab lihtsamate
arvutivorgu seadmete

miniloeng.
mottekaart.

Meeskonnatdona koostatud
nduete loetelu
vastastikhindamine

5. ARVUTIVORKUDE ALUSED.
2 EKAP

5.1. Andmeedastuse ja arvutivorgu
alused.

5.2 Vorgule esitatavate nduete
arvutamine

5.3. Erinevad andmeedastusmeedium
(Traadita ja traadiga side, Optilised
vorgud)




kasutusvaldkondi ldhtudes
etteantud olukorra
kirjeldustest;

kirjeldab
majutuskeskkonnale
vajalikud nduded sh arvuti
vOimsus, mélu, tarve,
vorguiithenduste hulk ja
parameetrid 1dhtudes
ressursivajadustest;

kirjeldab enamlevinud
taristuteenuste
parameetreid, kasutades
etteantud tiilipsituatsioone;
seadistab lihtsamatel
juhtudel enamlevinud
rakendusservereid
erinevatel platvormidel;
seadistab klientrakendusi
vastavalt etteantud
nduetele.

arutelu.
mottekaart.
praktiline t60.

loeng: Keskne
audentimine (usecase
nt sidumine Office
365 kasutajaga)

Praktiline t60:
Rakendusserveri
seadistamine
Praktiliste t6ode
dokumentatsiooni
esitlemine.
Praktiline t60:

1. Registreerib domeeni,
haldab DNS kirjeid, seob
domeeni e-postiteenuse,
veebiserveriga. Hangib
sertifikaadi veebiserveri
turvamiseks. E-posti ja
veebiinfra viline kontroll

2.Kaugligipddsuga seotud
praktiline iilesanne - kuidas
luua turvaline kanal
vélisesse asukohta (SSH ja
VPN v&tmepohine kasutaja
tuvastamine).

6. TARISTUTEENUSED.

2 EKAP

6.1. Enamlevinud taristuteenused

6.2. Tuiipsituatsioonid.

6.3. Rakendusserverite seadistamine ja
pohifunktsioonid (kasutaja vaatest).
6.3. Klientrakendused.

Uhiskonnaépetus 0,5 EKAP
1.kursus enne praktikale minekut
(ettevalmistus praktikale minekuks,
lepingud, vormistamine, praktika
dokumentatsioon).




3.DNS piringute tegemine
ja selle pdhjal info
kogumine.

4.Rakenduste seadistamine
(proxyserver, muud
grupit6d vahendid slack,
fleep, wiki, teamviewer)

Iseseisev t60 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Esitluste loomine, dokumentatsiooni nduetekohane vormistus, Kiirkirja harjutused.
Dokumentatsiooni loomine: kirjeldab majutuskeskkonnale vajalikud nduded sh arvuti véimsus, mélu, tarve,
vorguiithenduste hulk ja parameetrid,;

N =

Operatsioonisiisteemide arengu ajajoone loomine.

Sonastiku loomine ja tdiendamine.

Meeskonnatoona koostatud nouete loetelu vastastikhindamine.
Praktiliste toode esitluse ettevalmistamine.

SR L

Mooduli hinde kujunemine:

® Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Mooduli hinnatekse eristavalt. Hindelised t66d on sooritatud vihemalt 1dvendi tasemel.

Praktiline t66: Dokumentatsiooni loomine ja haldamine, esitluse loomine rakendustarkvaras

Esitlus: Arenduskeskkonnaks vajaliku riistvara valik ja arenduseks vajaliku rakenduse seadistamine (koos tehtud valikute
pohjendustega)

Ajajoone loomine ja esitlemine: operatsioonisiisteemide areng. Seadmes oleva operatsioonisiisteemi parameetrite kirjeldamine.
S&nastiku loomine. Dokumentatsiooni loomine. Praktiliste todde dokumentatsiooni esitlemine.

Meeskonnatoona koostatud nduete loetelu vastastikhindamine.

Hindekriteerium

Hinne “3”

eristab siisteemi- ja rakendustarkvarasid ning kirjeldab vastavalt nduetele nende kasutusvaldkondasid;

otsib tooks vajalikku informatsiooni erialastest infokanalitest;

kasutab nutikalt kontoritdo tarkvara ja veebivahendeid oma tegevuste ja tulemuste dokumenteerimisel ja esitlemisel;
seadistab arvutis rakenduse loomiseks ja majutamiseks arenduskeskkonna tavalahendusena;

kirjeldab majutuskeskkonnale vajalikud nduded sh arvuti voimsus, mélu, tarve, vorguiithenduste hulk ja parameetrid;




ajajoonel kirjeldab operatsioonisiisteemide pohivoimekusi ja liike, selgitab operatsioonisiisteemide sarnasusi ja pohilisi
erinevusi;

nimetab ja selgitab operatsioonisiisteemi pohiteenuseid;

tuvastab seadmes kasutatava operatsioonisiisteemi ja selle versiooni interneti- ja kirjandusallikate abi;

dokumenteerib oma tegevust ja loodud lahendusi korrektselt 6ppekeeles;

kirjeldab arvutivorgu toimimise ja andmeedastuse aluspohimotteid;

koostab vastavalt rakendusele arvuti riistvarale ja arvutivorgule esitatavate nduete loetelu vastavalt néidisele;

kirjeldab enamlevinud taristuteenuste parameetreid, kasutades etteantud tiilipsituatsioone;

seadistab lihtsamatel juhtudel enamlevinud rakendusservereid erinevatel platvormidel;

seadistab klientrakendusi digesti vastavalt etteantud nduetele;

Hinne “4”

selgitab, kuidas ta antud t66 sooritas;

kasutab kiirkirja ja klahvikombinatsioone;

jéargib dokumentatsiooni loomisel standardit vdi kooli kirjalike t66de juhendit;

selgitab, kuidas ta seadistas arvutis rakenduse loomiseks ja majutamiseks arenduskeskkonna;
tuvastab seadmes kasutatava operatsioonisiisteemi ja selle versiooni iseseisvalt ning paigutab selle ajajoonele sobivasse kohta;
dokumenteerib oma tegevust ja loodud lahendusi korrektselt dppekeeles;

selgitab arvutivorgu toimimise ja andmeedastuse aluspohimdtteid;

koostab vastavalt rakendusele arvuti riistvarale ja arvutivorgule esitatavate nduete loetelu iseseisvalt;
selgitab tehtud seadustusi ja tehtud valikupohimétteid,;

seadistab iseseisvalt enamlevinud rakendusservereid erinevatel platvormidel,

Hinne “5”

kasutab nutikalt uusi veebivahendeid voi rakendustarkvarasid sh esitlustarkvarasid t66de dokumenteerimisel ja esitlemisel;
oskab juhendada kaasopilasi nende kasutamisel.

seadistab arvutis rakenduse loomiseks ja majutamiseks arenduskeskkonna pakkudes vilja omapoolse valiku vajalikest
vahenditest ning pohjendab seda;

paigaldab virtuaalmasinasse t60ks vajaliku operatsioonisiisteemi;

dokumenteerib oma tegevust ja loodud lahendusi korrektselt inglise keeles; pohjendab koostatud nduete loetelu;

kirjeldab enamlevinud taristuteenuste parameetreid, pakkudes vilja tiilipsituatsioonist erinevad situatsioonid.




Kasutatav dppekirjandus Arvuti ehitamine vohikutele, Mark L.Chambers, 2006 Lausuja Kirjastus
/oppematerjal Operatsioonisiisteemid, Jelena Vendelin, TTU Kirjastus, 2003

EUCIPI kursuse e-0ppe materjal:

http://www.ecdl.ee/AO.html (19.04.2019)

http://www.ecdl.ee/ecdimoodulid.htm (19.04.2019)

Margus Metsheina oppematerjalid:

https://www.metshein.com/course-cat/kontoritarkvara/ (kontrollitud 19.04.2019)

https://support.office.com/ (kontrollitud 19.04.2019)

Riistvara - http://arvutiehitus.weebly.com/, http://et.wikipedia.org/wiki/Riistvara

Operatsioonisiisteemid - http://tera.hk.tlu.ee/~aimar/Windows/Opsys.html, http://web.zone.ee/mehine2/unix/

https://education.github.com/pack

Mooduli nr Mooduli nimetus
4 Windows operatsioonisiisteemid Maht 7 EKAP ehk 208 tundi
Maht Teooria 10 Iseseisev too 48 Praktiline 150 E-ope

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et dpilane omandab Windows operatsioonisiisteeme kasutatavate tddjaamade ja serverite paigaldamiseks ning haldamiseks vajalikud
teadmised ja oskused, véljendab end korrektses dppe- ja inglise keeles ja tunneb erialast terminoloogiat.

Nouded mooduli alustamiseks: IT valdkonna alusteadmiste moodul.

Opetajad: Juri Vassiljev, Andres Sild 1.kursus



http://web.zone.ee/mehine2/unix/
https://education.github.com/pack

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
iilesanded

Mooduli teemad

paigaldab t66jaamadele ja serveritele
Windows operatsioonisiisteeme,
jérgides parimaid praktikaid;

hindab
riistvarakomponentide (sh
arvutikomplektid,
salvestusseadmed,
arvutivorkude
komponendid) piisavust ja
sobivust l4hteiilesande
lahendamiseks;

paigaldab juhendit jargides
Windows
operatsioonisiisteeme,
kasutades erinevaid
paigaldusmeetodeid,;
paigaldab siisteemile
uuendusi ning tuvastab
versiooni muudatusi;

loob kasutajad ja kasutajate
grupid l4dhtudes parimatest
praktikatest ja annab loodud
gruppidele
juurdepadsudigusi;

Loeng: versioonid,
osta saad Enterprise
versioonis eelmisele
PRO litsentsi
versioonile
versiooniuuenduslitse
ntsid, erisused
litsenseerimisel
haridusasutusel,
suhtlus
litsentsipartneriga

Infootsing:
riistvarakomponendi,
parameetrid,

Praktiline to0:
Komponentide valik
ldhtudes nouetest

Praktiline t66:
Toojaama
operatsioonisiisteemi
valik, paigaldamine ja
seadistamine

Praktiline t66:
kasutajate haldus

Praktiline t66: konkreetseks
to0ks toojaama valik ja
pohjendamine

Praktiline t66: to6jaamade
op.siisteemide paigaldus
Praktiline t606: tarkvarade
lisamine, tookeskkonna
esialgne seadistus
Praktiline t66: versioonide
tileminekud

Praktiline t66: loob
lokaalsed kasutajad ja
nende haldus

Praktiline too: serveri
etalonkujutise loomine ja
selle baasil virtuaalserverite
paigaldus

Praktiline t66: Windows
Autopilot

Praktiline t66: Windowsi
litsentsi sidumine riistvara
ja kasutajakontoga (nt igal
seadmel primaryuser, talle
maédratakse ostes Windows

1. WINDOWS
OPERATSIOONISUSTEEMIDE
PAIGALDAMINE 1 EKAP
op. Juri Vassiljev

1.1 Windows operatsioonisiisteemi
lihitutvustus

1.2 Windows operatsioonisiisteemide
riistvaralised nduded.

1.3 Litsentseerimine.

1.4 Windows operatsioonisiisteemide
paigaldus ning paigaldusmeetodid.

WINDOWS
OPERATSIOONISUSTEEMI
HALDUS 1 EKAP

Op. Juri Vassiljev

2.1 Rakendustarkvara paigaldamine
2.2 Operatsioonisiisteemi uuendused,
versioonituvastus.

2.3 Kasutajate ning nende
juurdepddsudiguste haldus.

2.4 Kujutisfailide kasutamine.




Loeng: Windows kui
teenus

haldab kasutajaid ja Windowsi
paigaldisi, kasutades
keskhaldusvahendeid;

paigaldab Windows
operatsioonisiisteemide
kataloogiteenuseid,;
koostab ja rakendab
juhendit jargides keskse
halduse reegleid:;
paigaldab windows
operatsioonisiisteemidele
rakendustarkvara, kasutades
keskhaldusvahendeid;
haldab kasutajaid ja
kasutajagruppe kasutades
kataloogiteenust

Loeng
Demonstratsioon
Praktiline to60

Praktiline t66: windowsi
paigalise sidumine
kataloogiteenusega

Praktiline t66:
kataloogiteenusesse
kasutajate loomine ja neile
Oiguste méddramine

Praktiline t66: grupireeglite
rakendamine maapealses
keskkonnas

Praktiline t66: grupireeglite
rakendamine
pilvekeskkonnas

Praktiline t606: tarkvara
keskpaigalduslahenduse
kasutamine

3. WINDOWS SERVERI HALDUS
1.5 EKAP

Op. Andres Sild

3.1 Windows server
operatsioonisiisteemi paigaldamine.
3.2 Klientseadmetele windows
operatsioonisiisteemi juurutamine
kasutades keskhaldusvahendeid.

3.3 Masspaigaldus

4. KATALOOGITEENUSED

1 EKAP

Op. Andres Sild

4.1 Kataloogiteenuse paigaldamine (ka.
replikatsioon), haldus.

4.2 Kasutajate ning kasutajagruppide
loomine ning haldamine.

4.3 Grupipoliitika loomine ja
rakendamine.

4.4 Rakendustarkvara juurutamine
kasutades keskhaldusvahendeid.

paigaldab ja seadistab ettevotte t66d
toetavad taristuteenuseid, kasutades
Windows Server

annab sisendi sobiva
taristuteenuse ja tarkvara
majutuskeskkonna (sh
operatsioonisiisteemi ja selle

Loeng:
Enimkasutavad
taristuteenused, nende
printsiibid

Praktiline t00:
Viike-ettevottele
taristuteenuse paigaldus
Windows Serveriga

5.WINDOWS PROJEKT

1,5 EKAP op. Juri Vassiljev
5.1. Viike-ettevotteenamkasutatavad
taristuteenused




operatsioonisiisteeme ja
pilveteenuseid;

voimekuse,
rakendusserverite ja nende
voimekuse) planeerimiseks
ja valikuks;

e paigaldab abimaterjale
kasutades vajalikud
taristuteenused véike- ja
keskmise suurusega
ettevotete nditel, tagab
nende toimimise
tavaolukordades;

e scadistab juhendit jargides
taristuteenuste- ja
rakendusservereid sh DNS,
DHCP, print-, faili- ja
veebiservereid,

e dokumenteerib tehtud
lahenduse, koostab ja
ajakohastab vajalikud
juhendid (rutiinsete
tegevuste teostamise ja
1oppkasutajale suunatud
juhendid, projekti
tegevused, teadmusbaaside
artiklid)

Demonstratsioon
taristuteenuste
toimimisest

Praktiline t60
Taristu teenuste
paigaldamine

vastavalt juhistele.

Projekt

Viike-cttevottele
taristuteenuse paigaldus
pilveteenusega

5.2. Projekti plaan
5.3. Projekti teostus
5.4. Dokumentatsioon

Fiiiisika 1 EKAP &p. Juri Vassiljev

Iseseisev t66 moodulis:

(eesmdirk, teema, vajadusel
hindamine)

Dokumentatsiooni loomine;
Windows projekti loomine.




Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamistilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Loob projektilahenduse, mis vastab allolevatele tingimustele ning esitleb seda.
Hinne “3”
* selgitab ja sdnastab kliendi vajadused ning dokumenteerib need kasutades erialaterminoloogiat;
* loob projekti lahendusdokumentatsiooni kasutades nii lokaalseid kui ka pilvepohiseid lahendusi;
* koostab projektieelarve;
« valib iilesande lahendamiseks sobivad serveri ja todjaamade riistvarakomponendid ning pohjendab valikud;
* paigaldab serverite ja td6jaamade operatsioonisiisteemid vastavalt kliendi nduetele;
* planeerib turvauuendusi;
* paigaldab ja seadistab vajalikud taristuteenused (DNS, DHCP, routing, AD)
* paigaldab ja seadistab vajalikud lisateenused (failiserver, printserver, veebiserver koos sisuhaldussiisteemiga)
* dokumenteerib tehtud iilesande lahenduskaigu;
* esitleb projekti tulemusi.

Hinne “4”
« seadistab automatiseeritud varunduslahenduse;
« rakendab keskse audentimise lahendust;
« seadistab serveritele seireteenused;
* koostab seire- ja kasutusraporteid

Hinne “5”
 mirkab kliendi kaudseid vajadusi;
 veendub lahenduse turvalisuses;
* tagab siisteemide kdideldavuse;
* loob projekti teamusbaasid koos kasutusjuhenditega;
* arvestab teenuste skaleerimise voimalustega.

Kasutatav oppekirjandus
/doppematerjal

Microsoft Press eBook: Introducing Windows

Microsoft Press eBook: Introdcing Windows Server
http://www.microsoftvirtualacademy.com/training-courses/windows-8-1-deployment-jump-start
Windows-t66jaamade sertifikaadieksami ettevalmistusmaterjalid (eksamid 687 ja 688 v3i samavéairne)
Windows Serveri sertifikaadieksami ettevalmistusmaterjal (eksamid 410, 411 ja 412 voi samaviérne)
MS IT-akadeemia




Mooduli nr

Mooduli nimetus

Linux/BSD operatsioonisiisteemid

Maht 8 EKAP ehk 208 tundi

Maht

Teoreetiline 20

Iseseisev t606 40

Praktiline 108

E-ope 40 t

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et dppija paigaldab Linux/BSD operatsioonisiisteeme toojaamadele ning serveritele ja haldab kasutajaid ning teenuseid, kasutades

parimaid erialaseid praktikaid.

Nouded mooduli alustamiseks: IT valdkonna alusteadmiste moodul

Opetajad:Juri Vassiljev 1.kursus
Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodi | Mooduli teemad
d ja iilesanded
e hindab Loeng: Linuxi Praktiline t66: 1. LINUX TOOJAAMADE
paigaldab ja seadistab to6jaamadele riistvarakomponentide (sh litenseerimistingimused konkreetseks tooks | HALDUS 8 EKAP
Linux/BSD -operatsioonisiisteeme, arvutikomplektid, Infootsing toojaama valik ja 1.1 Ulevaade Linux/BSD
jargides parimaid praktikaid; salvestusseadmed, Praktiline t606 pdhjendamine operatsioonisiisteemist ja nende
arvutivorkude ajaloost
komponendid) piisavust ja Praktiline t66: 1.2. T66jaama valik ja
sobivust l4htetlilesande toojaamade operatsioonisiisteemi paigaldus
lahendamiseks; op.siisteemide 1.3. Tookeskkonna seadistamine
e paigaldab siisteeme ja paigaldus 1.4, Kasutajate loomine ja haldus

stisteemi komponente,

1.5. Kasutajate juurdepadsudiguste
haldus




lahtudes etteantud
juhenditest ja nduetest;
paigaldab siisteemile
uuendusi ning tuvastab
versiooni muudatusi;

loob kasutajad ja kasutajate
grupid, ldhtudes parimatest
praktikatest ja annab loodud
gruppidele

juurdepddsudigusi;

Praktiline t60:
tarkvarade lisamine,
tookeskkonna
esialgne seadistus
Praktiline t60:
versioonide
tleminekud
Praktiline t66: loob
lokaalsed kasutajad
ja nende haldus

Praktiline t60:
serveri
etalonkujutise
loomine ja selle
baasil
virtuaalserverite
paigaldus

Praktiline t60:
Vordleb erinevaid
Linux/BSD serverite
keskhaldusvahendei
d

Praktiline t606:
Linuxi tugiteenuse

leping

1.6. Virtuaalserverid

1.7. Keskhalduse pohimote

1.8. Tugiteenuse leping

teostab siisteemide
rutiinseid hooldustegevusi,
lahtudes etteantud
juhenditest ja nduetest;

Loeng
Demonstratsioon
Praktiline t60

Praktiline t606:
siisteemide
muudatuse
tegemine, hindab

2. LINUX SERVERITE HALDUS

2.1. Paketihaldurid
2.2. Tarkvara varamud
2.3. Siisteemivuendused




uuendab tarkvarapakette ja
sooritab
distributsiooniuuendusi
lahtudes tarkvara
juhenditest ja soovitustest;
tagab siisteemi
talitluspidevuse, sh
varundab andmeid,
monitoorib siisteemide
(komponentide, teenuste)
toimimist;

muudatuse reaalset
mdju slisteemile, sh
joudlusele

Praktiline t606:
siisteemide
toovoime jalgimine
ja vastavus
maéératletud nouetele
(KPI);

Praktiline t606:
versiooni vOi
distributsooniuuend
uste tegemine

2.4. Siisteemi monitooring

2.5. Logid

2.6. Andmete varundus

2.7. Kataloogiteenused (OpenLDAP,
Samba PDC)

2.7. Taristuteenused

2.8. Kujutisfailide loomine ja
kasutamine

paigaldab ja seadistab ettevotte t66d
toetavad taristuteenuseid, kasutades
Linux/BSD operatsioonisiisteeme ja
pilveteenuseid,;

annab sisendi sobiva
taristuteenuse ja tarkvara
majutuskeskkonna (sh
operatsioonisiisteemi ja
selle voimekuse,
rakendusserverite ja nende
voimekuse) planeerimiseks
ja valikuks;

paigaldab abimaterjale
kasutades vajalikud
taristuteenused viike- ja
keskmise suurusega
ettevotete nditel, tagab
nende toimimise
tavaolukordades;

seadistab juhendit jargides
taristuteenuste- ja
rakendusservereid sh VPN,

Projekt

Kompleksiilesanne:
Viike-ettevottele
taristuteenuse
paigaldus Linux
serveriga,
viike-ettevottele
taristuteenuse
paigaldus
pilveteenusega

3. LINUX PROJEKT

3.1. Projekt

viikeettevotte vajalikud teenused,
nende juurutusplaan, vorguteenuste ja
taristuteenuste seadistamine vaike-
ettevottele (DNS, DHCP,
vorguteenused, faili hoiustamine,
sisuhaldussiisteem kui taristuteenus, :
kasutajate keskhalduse keskkonna
loomine (LDAP), lahenduse
seadistamine taristuteenuste oleku
monitooriguks ja varundamiseks)
3.2. Projekti dokumentatsioon




DNS, DHCP, LDAP, print-,
faili- ja veebiservereid;

e dokumenteerib tehtud
lahenduse, koostab ja
ajakohastab vajalikud
juhendid (rutiinsete
tegevuste teostamise ja
16ppkasutajale suunatud
juhendid, projekti
tegevused, teadmusbaaside
artiklid);

Iseseisev to6 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Dokumentatsiooni loomine;
Linux projekti loomine.

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamistilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Loob projektilahenduse, mis vastab allolevatele tingimustele ning esitleb seda.

Hinne “3”
* selgitab ja sonastab kliendi vajadused ning dokumenteerib need kasutades erialaterminiloogiat;
* loob projekti lahendusdokumentatsiooni kasutades nii lokaalseid kui ka pilvepohiseid lahendusi;
* koostab projektieelarve;
+ valib iilesande lahendamiseks sobivad serveri ja todjaamade riistvarakomponendid ning pShjendab valikud;
* paigaldab serverite ja to6jaamade operatsioonisiisteemid vastavalt kliendi nduetele;
* uuendab operatsioonisiisteeme ja rakendustarkvarasid;
* paigaldab ja seadistab vajalikud taristuteenused (DNS, DHCP, routing)
* paigaldab ja seadistab vajalikud lisateenused (failiserver, e-posti server, veebiserver koos sisuhaldussiisteemiga)
« esitleb projekti tulemusi
* dokumenteerib tehtud iilesande lahenduskaigu;

Hinne “4”
* paigaldab kataloogiteenuse kasutajate keskseks haldamiseks (LDAP)
* paigaldab turvalise VPN lahenduse;




* seob taritustuteenused kataloogiteenusega;
« seadistab automatiseeritud varunduslahenduse;

Hinne “5”

« seadistab serveritele seireteenused;
* koostab seire- ja kasutusraporteid
» mirkab kliendi kaudseid vajadusi;
« veendub lahenduse turvalisuses;

* tagab siisteemide kéideldavuse;

* loob projekti teamusbaasid koos kasutusjuhenditega;

* arvestab teenuste skaleerimise voimalustega.

Kasutatav oppekirjandus

http://e-ope.ee/repositoorium/otsing?@=6utn#euni_repository 10895

/doppematerjal Comptia Linux +, NDG Linux Essentials, https://www.Ipi.org
Teemakohased materjalid internetis.
Opetajate poolt koostatud dppematerjalid
Mooduli nr Mooduli nimetus
6 Rakendusserverid Maht 7 EKAP ehk 208 tundi
Maht Teoreetiline 20 Iseseisev t66 40 Praktiline 100

E-ope 48

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et dpilane omandab teadmised ja oskused erinevate rakendusserverite paigaldamisest ja haldusest ning terminoloogiaga seotud

ingliskeelse padevuse.

Nouded mooduli alustamiseks: Windows, Linux, Arvutivorgud

Opetajad: Andres Sild

2.kursus



https://www.lpi.org/

Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
iilesanded
kasutab Loeng: Praktiline t66: 1. ANDMEBAASISERVERITE
haldab andmebaasiservereid, andmebaasiservetega Relatsiooniline- ja Loob ning sisustab HALDUS 5 ,5 EKAP
kasutades nii kdsurea kui graafilist seotud terminoloogiat diges | lameandmebaas. relatsioonilisi andmebaase | 1.1 Andmebaasid.

kasutajaliidest;

tdhenduses ja arvestades
konteksti;

teostab andmebaasidega
seonduvaid haldustegevusi,
jargides ette antud
protsessijuhiseid;

rakendab erinevaid
varundussiisteeme
tagavarakoopiate loomiseks
ja taastamiseks, kasutades
nii késurida kui graafilist
liidest;

Praktiline t60:
SQL piringukeelega
tutvumine.

Praktiline t606:
Andmebaasihaldus-
siisteemi kasutajate
haldus.

Praktiline t60:
Andmebaasihaldus-
siisteemi hddlestamine
lokaalseks ja
kaugjuurdepédsuks
(vélised
rakendusserverid).

kasutades selleks

andmebaashaldussiisteemi
(mariadb, MySQL).

Praktiline t60:

Teostab andmepéringuid
kasutades selleks
késkjuhitavat- ning
graafilist kasutajaliidest
(phpmyadmin).

Praktiline t66: Varundab ja
taastab andmebaase.

1.2 SQL tiiiipi keele kasutamine.

1.3 Erinevat tiiiipi andmebaaside
tutvustamine.

1.4 LDAP. NO SQL tiiiipi teenused (nt
MongoDB).

1.5 Graafiteooriapohine andmekogum.
1.6 Salasonade hoidmine andmebaasis,
turvalisus

1.7 Andmebaasi osade ja kogu
andmebaasi varundamise ja taastamise
voimalused

haldab veebiservereid, veebirakendusi
ja -teenuseid, ldhtudes tootja
soovitustest ja parimatest praktikatest;

paigaldab skaleeruva ja
torketaluva veebirakenduse
vOi -teenuse majutamiseks
vajaliku keskkonna,
kasutades erinevate tootjate
veebiservereid;

seadistab levinumaid
veebiservereid,

Loeng:
Veebiserverite
otstarve.

Loeng:
HTTP/HTTPS
protokollide
lihitutvustus,

Load balancer, IIS, apache,
NGINX, tomcat

Apache veebiserveri
paigaldus ja seadistamine

IS veebiserveri paigaldus
ja seadistamine

2. VEEBISERVERITE HALDUS
2.1 Veebiserveri otstarve.

2.2 Veebiserveri paigaldamine.

2.3 Rakenduste haldus

2.4 Domeeni ja kodulehe haldus

2.5 PHP seadistamine

2.6 Kasutajate haldus

2.7 Riskid ja turvalisus veebiserveris.




veebirakendusi ja -
teenuseid, kasutades
etteantud protsessijuhiseid;
teisaldab veebirakenduse
vOi -teenuse iihest
majutuskeskkonnast teise,
kasutades selleks
tagavarakoopiaid voi
import/eksport vOimekust;
teostab veebiserverite, -
rakenduste ja -teenuste
versiooniuuendusi vastavalt
etteantud evitusplaanile.

staatilised ja
diinaamilised
paringud.

Praktiline t60:
Veebilehtede/veebirak
enduste majutamine.

Loeng/praktiline t66:
Virtuaalhostid ning
nende seadistamine.

Nginx veebiserveri
paigaldus ja seadistamine

Sisuhalduskeskkonna
paigaldus ja seadistamine

Sisuhalduskeskkonna
migratsioon maapealsest
lahendusest pilve ja tagasi

Veebirakenduse
tagavarakoopiad ja nende

taastamine

SSL sertifikaatide

2.8 SSL
2.9 Muudatuste haldus.
2.10 Varundamine ja taastamine.

Erialane matemaatika 0,5EKAP
op. A. Sild

Inglise keel 1 EKAP
Rakendusserverite terminoloogia,
erialase teksti analiiiis, erialase teksti
loomine ja kasutamine

paigaldus
haldab e-postiservereid, ldhtudes paigaldab mone Loeng: Paigaldab ja hailestab
parimatest praktikatest; enamlevinud e-postiserveri, | IMAP, POP3, mone enamlevinud e-
lihtudes tootja soovitustest; | Exchange, SMTP postiserveri levinud
seadistab e-postiserveri ja | protokollide GNU/Linux
seotud teenused, sh lithitutvustus. distributsioonil.

nimeserver (kirjed),
jargides etteantud
juhendeid;

rakendab paigaldatud e-
posti serveril rAimpsposti
kaitse, kasutades selleks
pilve- voi isepaigaldatud
teenust

Praktiline t606:
Paigaldab
enamlevinuid e-
postiservereid
vastavalt etteantud
juhistele.

Paigaldab ja héédlestab
Microsoft Exchange
serveri.




kasutab korrektset dppe- ja
inglisekeelset rakendusserverite
terminoloogiat;

¢ koostab v0i ajakohastab
haldus- vdi kasutusjuhendi,
kasutades grammatiliselt
korrektset véljendusviisi;

¢ esitleb teostatud
vorgulahenduse kasutades
esitlustarkvara ja loodud
dokumentatsiooni.

Maistekaardi koostamine

Haldus- voi kasutusjuhendi
koostamine.

Iseseisev to6 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

1.
2.

Dokumentatsiooni loomine.
SQL e-kursus (w3schools/codecademy).

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

K&ik mooduli dpiviljundid peavad olema saavutatud vihemalt livendi tasemel. Mooduli hinne kujuneb erinevate OV hinnete
aritmeetilise keskmisena.

Hinne “3”

10V

nov

loob andmebaasi ja impordib andmed kasutades selleks andmebaasihaldusvahendeid (nt MySQL);

teostab andmebaasidega seonduvaid haldustegevusi (paringuid, andmebaasi indekseerimist), jargides etteantud
protsessijuhiseid;

varundab ja taastab andmeid;

koostab voi ajakohastab haldus- voi kasutusjuhendi, kasutades grammatiliselt korrektset véljendusviisi;

kasutab andmebaasiservetega seotud terminoloogiat diges tdhenduses ja arvestades konteksti;esitleb loodud lahendust
suuliselt.

seadistab levinumaid veebiservereid (Apache, NGINX, IIS), veebirakendusi ja -teenuseid, kasutades etteantud
protsessijuhiseid;

loob korgkidideldava voi skaleeruva veebiserveri

loob ja haldab virtuaalhoste;

teostab veebiserverite, -rakenduste ja -teenuste versiooniuuendusi vastavalt etteantud evitusplaanile;




e testib serveri turvalisust SSL Labsi ja Mozzilla SSL ConfigurationGeneratori pdhjal;
e esitleb loodud lahendust suuliselt.
11 OV
e selgitab e-kirja saatmise kontseptsiooni, virdleb vajalikke meiliedastusprotokolle ja nende kasutuspShimdtteid e-
postiserveris;

e paigaldab mdne enamlevinud e-postiserveri, ldhtudes tootja soovitustest;
e seadistab e-postiserveri ja seotud teenused, sh nimeserver (kirjed), jargides etteantud juhendeid;
e testib e-postiserveri turvalisust ja vastavust standarditele, kasutades selleks sobivaid t6oriistu (nt meiltester.com)
e dokumenteerib loodud lahenduse;
e esitleb loodud lahendust suuliselt.
Hinne “4”
10V

e tcostab andmebaasidega seonduvaid haldustegevusi (paringuid, andmebaasi indekseerimist);
oV
e loob skaleeruva ja torketaluva veebirakenduse vdi -teenuse majutamiseks vajaliku keskkonna, kasutades erinevate tootjate
veebiservereid;
e teisaldab veebirakenduse voi -teenuse iihest majutuskeskkonnast teise, kasutades selleks tagavarakoopiaid voi
import/eksport vdimekust;
e tagab veebiserveri turvalisuse soltuvalt majutuskeskkonnast;
11 Ov
e rakendab paigaldatud e-postiserveril raimpsposti kaitse, kasutades selleks isepaigaldatud v6i pilveteenust;

Hinne “5”
10V
e lciab aeglased paringud ja optimeerib need;
e oskab andmebaasi andmeid migreerida tihest andmebaasiserverist teise;
e turvab andmebaasi andmeid kasutades parimaid praktikaid;
oV
e koostab voi ajakohastab haldus- voi kasutusjuhendi, kasutades grammatiliselt korrektset véljendusviisi;
e |oeb logifailidest enda jaoks vajalikku infot.
11 ov




e hindab rakendusserveritega seonduvaid turvariske ning rakendab ennetavaid vastumeetmeid.
e koostab vdi ajakohastab haldus- vai kasutusjuhendi, kasutades grammatiliselt korrektset véljendusviisi;

Kasutatav oppekirjandus http://dev.mysgl.com/doc/index.html
/oppematerjal https://www.w3schools.com/sql/

http://httpd.apache.org/docs/

https://nginx.org/en/docs/

https://msexperttalk.com/install-and-configure-exchange-server-2019/

Mooduli nr Mooduli nimetus
7 Skriptimisvahendid 3 EKAP
Maht Teoreetiline 10 Iseseisev too 32 Praktiline 24 E- 6pe 24

Eesmiirk: Opetusega taotletakse, et dppija automatiseerib haldustegevusi, kasutades skriptimisvahendeid.

Noéuded mooduli alustamiseks: Windows, Linux operatsioonisiisteemid

Opetajad: Andres Sild 3.kursus




Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
iilesanded

Mooduli teemad

kohaldab olemasolevaid skripte

haldustegevusteks;

kohandab olemasolevat
haldustegevuse skripti,
kasutades vajadusel
sobivaid Kirjandus- voi
internetiallikaid ning
muutes vahesel méaaral
skripti parameetreid voi
kaitumisloogikat
kasutatavale
keskkonnale sobivaks;
dokumenteerib tehtud
t60 ja selle tulemuse,
jargides asjakohaseid
dokumentatsioonindud
eid ja kasutades
korrektset erialast
terminoloogiat;

Loeng, infootsing,
praktiline t66

Praktiline t606:
Olemasoleva skripti
kohaldamine piistitatud
eesmargi saavutamiseks.
Versioonihaldussiisteemi
kasutamine .
Dokumenteerimine.

Naited: failinimede
muutmine, diguste
lisamine, otsing, backupid.

1. SKRIPTIMISE ALUSED

2,5 EKAP

1.1.Skript ja teegid.
1.2.Skriptimiskeskkonnad ja keeled.
1.3.0lemasoleva skriptikasutamine
ja kohaldamine.
1.4.Dokumenteerimise heatava.
1.5.Versioonihaldus

automatiseerib korduvad

haldustegevused Linux/BSD
operatsioonisiisteemides, kasutades

skriptimisvahendeid,

selgitab
automatiseerimise
olemust ning sellest
saadavat kasu
haldustegevuste
teostamisel, kasutades
néiitena konkreetseid
Linux/BSD
operatsioonisiisteemide
haldustegevusi;

Loeng,
demonstratsioon,
praktiline t66

Praktiline t66:
Kasutajate loomine ja
rollide médramine

Praktiline t60:

Skriptide koostamine
teenuse paigaldamiseks ja
seadistamiseks.
Veebiserveri paigaldamine
ja seadistamine.

2.BASH SKRIPTID

2.1.Kasud. Failisisteemi-, otsingu-,
suunamis-, diguste- ja
protsessidehaldamiskasud.
2.2.Skriptide koostamine,
kohandamine.
Skriptidekommenteerimine.
2.3.Andmevood.
Skriptidekasutamisetingimused,
kaskudevahelisedseosed.




automatiseerib skriptidega
korduvaid haldustegevusi,
kirjeldades skriptis
sammud, mis tehakse
automatiseerimata juhtudel
kasutajaliidese abil;

e Kkasutab

dokumentatsiooni
koostamisel
asjakohaseid todriistu ja
komponente
(versioonihaldussiistee
me jms).

2.4.Konfiguratsioonislisteemide
backupitegemine.
Andmetevarundamine. Péhimdisted
ja konfiguratsioonifailid
2.5.Halduslilesanded. Pakettide-,
salvestus-, vorgu-, otsingu-,
arhiveerimisteenustehaldamine.
Exit code.

2.6.Rakendusserverite teenused,
rakendustekaivitamine ja
peatamine. LogifailideanalliUs.
Teenustetoimimisejalgimine.
2.7.Automatiseerimine.
Automaatseltkasutajatetegemine.

automatiseerib korduvad
haldustegevused Windows
operatsioonisiisteemides, kasutades
skriptimisvahendeid,

selgitab automatiseerimise
olemust ning sellest
saadavat kasu
haldustegevuste
teostamisel, kasutades
néiitena konkreetseid
Windows
operatsioonisiisteemide
haldustegevusi;
automatiseerib skriptidega
korduvaid haldustegevusi,
kirjeldades skriptis
sammud, mis tehakse
automatiseerimata juhtudel
kasutajaliidese abil;

Loeng, demo,
praktiline t60

Praktilineto:
Kasutajateloomine ja
rollidemédédramine

Praktilinet6o:
Skriptidekoostamineteenus
epaigaldamiseks ja
seadistamiseks.
Rakendusserveripaigaldami
ne ja seadistamine.

3. POWERSHELI SKRIPTID
3.1.Kasud. Failisiisteemi-, otsingu-,
suunamis-, diguste- ja
protsessidehaldamiskasud.
3.2.Skriptide koostamine,
kohandamine.
Skriptidekommenteerimine.
3.3.Andmevood.
Skriptidekasutamisetingimused,
kaskudevahelisedseosed.
3.4.Konfiguratsioonisusteemide
backupitegemine.
Andmetevarundamine. P6himdisted
ja konfiguratsioonifailid
3.5.Haldusulesanded. Pakettide-,
salvestus-, vorgu-, otsingu-,




e kasutab dokumentatsiooni arhiveerimisteenustehaldamine.

koostamisel asjakohaseid Exit code.

todriistu ja komponente 3.6.Rakendusserverite teenused,
(versioonihaldussiisteeme rakendustekaivitamine ja

jms). peatamine. LogifailideanalliUs.

Teenustetoimimisejalgimine.
3.7.Automatiseerimine.
Automaatseltkasutajatetegemine

Erialane inglise keel 0,5 EKAP
Eriala terminoloogia,
dokumentatsioonilugemine

Iseseisev t66 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Skriptide vormistamine versioonihalduse siisteemis, koodi korrastamine.

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Hinne on “arvestatud”, kui koik praktilised t66d on teostatud ja dokumenteeritud, kdik hinnatavad iilesanded on teostatud
vihemalt ldvendi tasemel.

Hinde “arvestatud” saamiseks:
Hinne “3”
e kohandab olemasolevat haldustegevuse skripti, kasutades vajadusel sobivaid Kirjandus- voi internetiallikaid ning muutes
vihesel mééral skripti parameetreid voi kditumisloogikat kasutatavale keskkonnale sobivaks;
e dokumenteerib tehtud to0 ja selle tulemuse, jargides asjakohaseid dokumentatsioonindudeid ja kasutades korrektset
erialast terminoloogiat;
¢ selgitabautomatiseerimiseolemustningsellestsaadavatkasuhaldustegevusteteostamisel,
kasutadesnaitenakonkreetseid Linux/BSD operatsioonisusteemidehaldustegevusi;




e selgitabautomatiseerimiseolemustningsellestsaadavatkasuhaldustegevusteteostamisel,
kasutadesnaitenakonkreetseid Windows operatsioonististeemidehaldustegevusi;

e automatiseeribskriptidegakorduvaidhaldustegevusi, kirjeldadesskriptissammud,
mistehakseautomatiseerimatajuhtudelkasutajaliideseabil;

¢ kasutabdokumentatsioonikoostamiselasjakohaseidtddriistu ja komponente (versioonihaldussiisteemejms).

Kasutatav oppekirjandus

1. https://www.codecademy.com/learn/learn-the-command-line/modules/bash-scripting

/doppematerjal 2. http://wiki.kehtna.edu.ee/Linux_haldusskriptid
3. https://github.com/powershell/powershell
4. https://www.cyberciti.biz/fag/bash-for-loop/
5. https://www.dummies.com/store/product/CompTIA-A-Certification-All-in-One-For-Dummies-5th-6. Edition.productCd-
1119581060.html
6. https://e-koolikott.ee/oppematerjal/23005-Linux-administreerimine-ja-haldustegevuste-automatiseerimine
Mooduli nr Mooduli nimetus
8 Majutuskeskkonna riistvara Maht 5 EKAP ehk 130 tundi
Maht Teoreetiline 10 Iseseisev too 40 Praktiline t66 60 E-ope 20

Eesmiirk:Opetusega taotletakse, et dppija valib majutuskeskkonna loomiseks sobiva riistvara, paigaldab majutuskeskkonna komponente ja riistvara ning tuvastab

riistvaratorkeid.

Nouded mooduli alustamiseks: IT valdkonna alusteadmised

Opetajad: Juri Vassiljev

2.KURSUS

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
iilesanded

Mooduli teemad




selgitab Loeng: Majutuskeskkonna riistvara | 1 MAJUTUSKESKKONNA

valib majutuskeskkonna loomiseks majutuskeskkondades Majutuskeskkonna valiku pohjendamine RIISTVARA 2 EKAP

sobivaid komponente ja lisaseadmeid; kasutatava riistvara erisusi | riistvaraline erilisus (dokumenteerimine) 1.1 Majutuskeskkonna mdiste.
vorreldes 10ppseadmetena | to6jaamadega (ECC, | arvestades 1.2 Majutuskeskkonna riistvaraliste
kasutatavaga, lahtudes mélu puhverdus, hot- | skaleerimisvdimalust. komponentidega tutvumine.
kéideldavusnoduetest ja swap, jne). 1.3 Majutuskeskkonna koondatud
skaleeritavusest; torkesiire (redundancy) tagamine
valib arvutisiisteemide ja Loeng: kasutades spetsialiseeritud riistvaralisi
serverite jaoks sobivaid Kettamassiivid, lahendusi.
komponendid ja salvestusseadmed 1.4 Salvestussiisteemid ja soltumatute
lisaseadmed, 1dhtudes ning nende thilduvus ketaste lilasmassiivid.
nduetest kdideldavusele ja | (SCSI, SAS, SATA). 1.5 Konfiguratsioonihaldus
hallatavusele (sh toite- ja 1.6 Kaughaldusvahendid
jahutusseadmed, kaug- ja Loeng:
fudsilise ligipadsu Skaleeritavuse
vahendid); pOhiprintsiibid.

paigaldab majutuskeskkonna paigaldab ja vahetab Majutuskeskkonna Majutuskeskkonna 2 MAJUTUSKESKKONNA

komponente ja riistvara, jargides
ohutusndudeid ja parimaid praktikaid;

iseseisvalt arvutite,
serverite, andmemassiivide,
vorguseadmete
riistvarakomponente,
jargides koostepohimdtteid
ja reegleid ning kasutades
korrektseid t66votteid;
paigaldab seadmed
seadmekappi, kasutades
parimaid praktikaid;
dokumenteerib seadmekapi
ja sinna paigaldatud
seadmed, kasutades mh
asjakohaseid
visualiseerimisvahendeid.

komplekteerimine
lahtudes etteantud

nouetest.

komplekteerimine.

Majutuskeskkonna ning
vajalike vorguseadmete
paigaldamine vorgukapi
jérgides parimaid
praktikaid (t66ohutus,
serverikapi maandamine)

KOMPLEKTEERIMINE

1,5 EKAP

2.1 Nouetekohaselt majutuskeskkonna
komponentide
paigaldamine/sobitamine.

2.2 Keskkonnaseire (temperatuuri,
Ohuniiskuse moodtmine).

2.3 Seadmekapi
dokumenteerimisvahendid.




tuvastab majutuskeskkonna riistvara
torgete korral mittetoimivad riistvara
komponendid, kasutades seireinfot
ning riistvaralisi ja tarkvaralisi
diagnostikavahendeid.

e tuvastab levinumad
riistvaraprobleemid,
kasutades riist- ja
tarkvaralisi
diagnostikavahendeid:;

e seadistab seirelahenduse
riistvara torgete
tuvastamiseks, kasutades

haldusmooduli vdi -tarkvara

voimekusi.

e teeb kindlaks mittetoimivad

komponendid ja selgitab
torke algpdhjuse kogu
lahenduse ulatuses;

Loeng:diagnostikavah
endid,

tiiipvead ning nende
lahendamine:
kdvaketaste torge,
madlu térked, RAID
struktuuri lagunemine
jne.

Praktiline t60:
diagnostikavahendite
kasutamine

Praktiline t60:
seirelahenduse
juurutamine.

Kirjeldab tdenéoliseid
riistvaralisi torkeid ning
selgitab nende lahendust
ning voéimalikke
ennetusmeetodeid.

3 MAJUTUSKESKKONNA
TORKEHALDUS 1EKAP

3.1 Toendolised torked. Riistvara seire.
3.2 Diagnostikavahendid.

3.3 Riskianaliiiis

Erialane inglise keel 0.5 EKAP
Riistvara, torked, lahendused

Iseseisev to6 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Serverikapi planeerimine kasutades selleks vastavaid visualiseerimisvahendeid

Mooduli hinde kujunemine:
e Hindamisiilesanded

e Hindamiskorraldus

e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Teostab ja dokumenteerib lahenduse ja esitleb selle.

Hinne “3”

e sclgitab majutuskeskkondades kasutatava riistvara erisusi vorreldes 16ppseadmetena kasutatavaga, 1ahtudes
kaideldavusnduetest ja skaleeritavusest;
e valib arvutisiisteemide ja serverite jaoks sobivaid komponendid ja lisaseadmed, lahtudes nduetest kdideldavusele ja

hallatavusele (sh toite- ja jahutusseadmed, kaug- ja fiitisilise ligipadsu vahendid);

e paigaldab ja vahetab iseseisvalt arvutite, serverite, andmemassiivide, vorguseadmete riistvarakomponente, jargides

koostepohimdtteid ja reegleid ning kasutades korrektseid t66votteid,;
paigaldab seadmed seadmekappi, kasutades parimaid praktikaid,;
dokumenteerib seadmekapi ja sinna paigaldatud seadmed, kasutades mh asjakohaseid visualiseerimisvahendeid
tuvastab levinumad riistvaraprobleemid, kasutades riist- ja tarkvaralisi diagnostikavahendeid;




Hinne “4”
e secadistab seirelahenduse riistvara torgete tuvastamiseks, kasutades haldusmooduli v6i -tarkvara vdimekusi (nt iLO, iDRAC,
iIRMC) ;
Hinne “5”
e paneb erinevate keskkondade riistvara toimima tihes riistvarakapis;
e teeb kindlaks mittetoimivad komponendid ja selgitab torke algpohjuse kogu lahenduse ulatuses.

Kasutatav oppekirjandus

https://nouded.rkas.ee/norkvoolu-serveri-ja-upsi-ruumid

/oppematerjal https://www.enviromon.net/how-to-monitor-server-room-temperature/
https://www.bicsi.org/docs/default-source/publications/bicsi_002_14 sample.pdf?sfvrsn=51f4f664_6
https://i.dell.com/sites/csdocuments/Business_smb_sb360_Documents/en/us/dell-guide-to-server-basics.pdf
https://iske.ria.eefiske_portal_static/ISKE_kataloogid_8_00.pdf

Mooduli nr Mooduli nimetus
9 Arvutivorgud Maht 16 EKAP ehk 416 tundi
Maht Teoreetiline 20 Iseseisev to60 212 Praktiline 144 E-ope 40

Eesmirk: dpetusega taotletakse, et dppija omandab teadmised ja oskused, mis on vajalikud arvutivorkude t66pohimdtete moistmiseks ning arvutivorkude ehitamiseks

ja vorguseadmete haldamiseks.

Nouded mooduli alustamiseks: 1T-valdkonna alusteadmised

Opetajad: Juri Vassiljev

2.KURSUS

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
iilesanded




seadistab vOrguiihendusi ja - selgitab peamiste Meeskonnat6o e Arvutivorgu 1. ARVUTIVORGUD 5 EKAP
seadmeid, lahtudes arvutivorgule vorguteenuste toimimise planeerimine ette 2.kursus
esitatavatest tehnilistest ja infoturbe pShimotteid ja e vottele ning selle 1.1. DHCP
nouetest; kasutusvaldkondi, plaani esitlemine 1.2. DNS
seostades neid kasutatavate Kriipteeringuga 1.3. DNSSEC
seadmete ja ndutava kaughaldusvahendite 1.4 Avalikuvotme taristu
tthenduskvaliteediga; labor 1.5. AAA teenused
paigaldab ja héélestab e DHCP labor. 1.6. VPN
peamisi vorguteenuseid e DNSSEC labor 1.7. Virtuaalvérgud
vastavalt ldhtetilesandele ja e AAA labor
jélgides teenustele e /PN labor
osutatavaid ndudeid; e Virtuaalvorgud
rakendab meetmed (802.1q)
vorguteenuste
konfidentsiaalsuse,
terviklikkuse ja
kaideldavuse tagamiseks,
lahtudes parimatest
praktikatest.
tthendab erinevad vorguiihendused ja seadistab ja paigaldab Praktiline t606 e Seadmekappide 2. KAABELDUSSTANDARDID JA
alamvorgud, kasutades peamisi kohtvorgu aktiiv- Esitlus vaheliste iithenduste REEGLID 3 EKAP
vorguseadmeid ning nende ja passiivkomponente, labor. 2.kursus
voimekusi vorguliikluse jargib paigaldusreegleid ja e Kolme ruuteriga 2.1. Marsruutimine
marsruutimiseks; levinud praktikaid, baasteenuste labor 2.2. Dokumenteerimine
kasutades korrektseid e Dokumentatsiooni
toovotteid ja protseduure; koostamine
teostab vastavalt etteantud e TG0 teostuse

nouetele vorkudevahelised
marsuutingureeglid,
kasutades vahemalt kolme

dokumenteerimine




marsruuterit ja nelja
erinevat vorku voi
vorgusegmenti;

ithendab erinevaid
meediumeid voi
vorguiithendusi kasutatavate
arvutivorkude
omavahelised tihendused,
kasutades selleks sobivaid
seadmeid ning tehes
vajalikud seadistused;

3. VORGUSEIRE PROTOKOLLID

jélgib siisteemide to66vdimet ja paigaldab vorguseire Praktiline t66 e Vdirguseire tarkvara
vastavust méaratletud nduetele tarkvara, kasutades Analiiis ja esitlus (nt. Zabbix) (SNMP, SFLOW, NETFLOW,
(KPI); valmislahendusi; Meeskonnat6o rakendamise labor RMON 3 EKAP
koostab seireandmete arvutivorgule 2.kursus
pohjal aruanded, ldhtudes e Oma paigaldatud 3.1. Tarkvara
vorguiithendustele ja seiretarkvara andmete | 3.2. Seiretarkvara analiiiis
teenustele esitatud analiiiis ja aruanne 3.3. Virgu tilalhoid
nduetest; e Vorgu iilalhoiu
tagab, et ndutavad (meeskonnat60) labor.
osapooled ja asjakohased
tehnikud saavad
automaatteavitused kui
vorguiithenduste voi -
teenuste t06 on hairitud voi
toimub vGrguressursside
voimalik vadrkasutus;
piirab ligip4dsu vorkudele ja paigaldab ja seadistab Praktiline t66 e UTM toega tulemiiiiri | 4. TULEMUUR 3 EKAP

vorguressurssidele tulenevalt
kasutatavast seadmest, kasutajast v3i
vorguliikluse tiiiibist;

tehnilised lahendused, mis
voimaldavad tuvastada
arvutivorku kasutatavad

esitlus
Meeskonnatoo

seadistamise labor

2.kursus
4.1. UTM tulemiitirid
4.2. Tulemiiiiri reeglite planeerimine




seadmed, kasutajad ning
vorguliikluse tiiiibi;
rakendab
ligipadédsupiirangud ning
turvareeglid, kasutades
vorguseadmete voimekusi;
varundab kasutatavate
lahenduste seadistused,
kasutades selleks
versioonihaldust
vOimaldavat
varunduslahendust;

e Tulemiiiiri reeglite
planeerimine ja
dokumenteerimine

e Vorgukonfiguratsiooni
varundamise labor

4.3. Varundamine
4.4. Muudatuste haldus

loob tervikliku vorgulahenduse,
tagades hallatavuse, hooldatavuse,
seiratuse, turvalisuse ja
liidestatavuse;

valib sobiva ja otstarbeka
tehnilise lahenduse,
lahtudes etteantud nduetest;
teostab tervikliku
vorgulahenduse, 1dhtudes
nduete pohjal koostatud ja
tellija heakskiidetud
plaanist;

dokumenteerib loodud
vorgulahenduse, sinna
paigaldatud seadmed ning
seadistused, kasutades mh
asjakohaseid
visualiseerimisvahendeid;
esitleb teostatud
vorgulahenduse, kasutades
esitlustarkvara ja loodud
dokumentatsiooni;

Projekt

Arvutivorgu projekt
(Etteantud nouetele vastava
ettevotte arvutivorgu
véljachitamine,
seadistamine ja seire)

5. VORGUPROJEKT 2 EKAP
2.kursus

5.1 Projekti kirjeldus

5.2. Vahendid

5.3. Vorgu ehitus

5.4 Vdrgu seadistamine

5.5. Seire

5.6 Dokumentatsioon

5.7 Esitlemine




Iseseisev t66 moodulis: Projekti dokumentatsiooni koostamine
(eesmdrk, teema, vajadusel

hindamine)
Mooduli hinde kujunemine: Etteantud nduetele vastava ettevotte arvutivorgu viljachitamine ja dokumenteerimine. Tulemuse esitlemine.
e Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus Hinne “3”
e Hindamisjuhend e selgitab peamiste vOrguteenuste toimimise pdhimdtteid ja kasutusvaldkondi, seostades neid kasutatavate seadmete ja ndutava
ithenduskvaliteediga;
Hindekriteeriumid e paigaldab ja hidlestab peamisi vorguteenuseid vastavalt 1dhteiilesandele ja jélgides teenustele osutatavaid noudeid;

rakendab meetmed vorguteenuste konfidentsiaalsuse, terviklikkuse ja kdideldavuse tagamiseks, lahtudes parimatest
praktikatest;

e scadistab ja paigaldab peamisi kohtvGrgu aktiiv- ja passiivkomponente, jargib paigaldusreegleid ja levinud praktikaid,
kasutades korrektseid toovotteid ja protseduure;
organiseerib varukoopia seadmete konfiguratsioonist;
dokumenteerib loodud vdrgulahenduse, sinna paigaldatud seadmed ning seadistused, kasutades mh asjakohaseid
visualiseerimisvahendeid;

Hinne “4”:

e iihendab erinevaid meediumeid vdi vorguiithendusi kasutatavate arvutivorkude omavahelised ihendused, kasutades selleks
sobivaid seadmeid ning tehes vajalikud seadistused;
paigaldab vorguseire tarkvara, kasutades valmislahendusi;
koostab seireandmete pdhjal aruanded, lahtudes vorguiihendustele ja teenustele esitatud nduetest;
tagab, et ndutavad osapooled ja asjakohased tehnikud saavad automaatteavitused kui vorguithenduste voi -teenuste t06 on
hiiritud voi toimub vorguressursside voimalik vairkasutus;

e paigaldab ja seadistab tehnilised lahendused, mis vdimaldavad tuvastada arvutivdrku kasutatavad seadmed, kasutajad ning
vorguliikluse tiiiibi;

Hinne “5”:
e teostab vastavalt etteantud nouetele vorkudevahelised marsruutingureeglid, kasutades vahemalt kolme marsruuterit ja nelja
erinevat vorku v3i vorgusegmenti;




rakendab ligipdédsupiirangud ning turvareeglid, kasutades vOrguseadmete vdimekusi;

valib sobiva ja otstarbeka tehnilise lahenduse, ldhtudes etteantud nduetest;
teostab tervikliku vorgulahenduse, lahtudes nouete pdhjal koostatud ja tellija heakskiidetud plaanist;
esitleb teostatud vorgulahenduse, kasutades esitlustarkvara ja loodud dokumentatsiooni;

varundab kasutatavate lahenduste seadistused, kasutades selleks versioonihaldust voimaldavat varunduslahendust;

https://wiki.mikrotik.com/wiki/Manual: TOC
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/3_side ja_vrgud.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/4_vrguteenused.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/6_vrguhaldus.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/7_teenuste tarne ja_tugi.html

Kasutatav oppekirjandus
/oppematerjal

akrowbdPE

Mooduli nr Mooduli nimetus

10 IT-korralduse alused 4 EKAP 104t

Maht Teoreetiline 10 Iseseisev t60 30 Praktiline 54

E-ope 10

Eesmiirk: Opetusega taotletakse, et dppija seostab infotehnoloogia rolli organisatsiooni pdhitegevuse ja eesmirkide saavutamisega, jirgib IT- korralduse parimaid

praktikaid ja kasutab IT-korraldusega seotud terminoloogiat digesti ja diges kontekstis

Nouded mooduli alustamiseks: IT valdkonna alusteadmised

Opetajad: Juri Vassiljev 2. kursus



https://wiki.mikrotik.com/wiki/Manual:TOC
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/3_side_ja_vrgud.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/4_vrguteenused.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/6_vrguhaldus.html
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/haldus/7_teenuste_tarne_ja_tugi.html

Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
iilesanded
seostab IT-organisatsiooni selgitab muudatuste, Arutelu ITILI Test ITIL kohta 1. ITIL 4 EKAP
protsesse IT-juhtimise parimate intsidendi-, probleemi- ja erinevad peatiikid 1.1. Muudatuste, intsidendi-,

praktikatega, kasutades monda
tuntud raamistikku;

teenustehalduse ning
kasutajatoe olemust ning
tiitipilist korraldust
organisatsioonis;
selgitab ITILis Kirjeldatud
poOhiprotsesse lahtudes
nende mojust teenuse
kvaliteedile;

kasutab 1T-juhtimisega
seotud terminoloogiat
korrektselt ning Giges
tdhenduses, 1dhtudes
kasutatavast raamistikust
vOi praktikast;

Juhtumi analiiiis
Enesekontrollitestid,
nende vastastikku
lahendamine

probleemi- ja teenustehalduse
protsessid

1.2. Kasutajatugi

1.3. IT-juhtimise alused. Terminoloogia

jérgib organisatsioonis kehtestatud
protsesse ning annab sisendi
protsessi pidevaks parendamiseks
lahtudes igapéevasest toost saadud
kogemusest;

jargib teenuse osutamise
protsessis osaledes
organisatsiooni poliitikate ja
protsessidega kehtestatud
pOhimatteid;

rakendab oma t60s
teenustasemelepingus
kokkulepitud pohimdtteid,
tuginedes teadmistele
kasutatavatest tehnoloogiatest ja
rakendamisel saadud
kogemusest,

IT-strateegiaga
tutvumine, infootsing

Praktiline t60
Toimepidevuse

planeerimine

Arutelu
Juhtumi analuiis

Enesekontrollitestid

Arutelu

Praktiline t66
Organisatsiooni toimimise
analtiis

Juhtumi analiitis

2.PROTSESSID

2.1. Protsessi moiste IT-s,
2.2. Lean metoodikad

2.3. IT arendus

2.4. Teenustaseme lepingud




planeerib enda t66d 1dhtuvalt
projektijuhtimise alustest

e hindab projektiplaanis Projekti demo analiiiis | Konkreetse projekti plaani | 3. IT- PROJEKTI OSAD

Kirjeldatud praegust ja analiiisimine ja t60 3.1. Olukorra kaardistamise metoodika
eesmargiks seatud olukorda planeerimine 3.2. Tegevuskava

ning seatud eesmarkide 3.3. Riskid ja nende realiseerumine,
realistlikkust lahtudes mdju hindamine

eesmargist ja kasutatavatest 3.4. Projekti teostamine

ressurssidest 3.5. Dokumentatsioon

e hindab teda puudutava
todosise teostamise ajalist
mahtu ning vajadusel ka
juba méaratud tihtaja
realistlikkust Idhtudes
varasemast kogemusest ja
teadmistest ning
kasutatavatest
tehnoloogiatest

Iseseisev t60 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Praktiline projekti teostamine
ITIL-i mdttega lugemine

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Hinne on “arvestatud”, kui projekt on teostatud ja dokumenteeritud, kdik hinnatavad iilesanded on teostatud vahemalt ldavendi

tasemel.

Hinde “arvestatud” saamiseks:

e annab sisendi organisatsiooni konkreetset strateegiat voi eesmérki toetava IT-lahenduse voi lahenduste valimiseks, vorreldes
erinevate lahenduste tehnilisi omadusi;

e selgitab muudatuste, intsidendi-, probleemi- ja teenustehalduse ning kasutajatoe olemust ning tiiiipilist korraldust
organisatsioonis, lahtudes monest IT-juhtimise raamistikust;
selgitab enamlevinud IT-juhtimise raamistike ja prakikate peamisi erinevusi, nende tugevusi ning norkusi;
kasutab IT-juhtimisega seotud terminoloogiat korrektselt ning diges tdhenduses, ldhtudes kasutatavast raamistikust voi
praktikast;




jargib teenuse osutamise protsessis osaledes organisatsiooni poliitikate ja protsessidega kehtestatud pohimotteid;

hindab etteantud teenuse osutamisega seotud poliitikate ja protsesside vastavust eesmérkidele, tuues vilja voimalikud
mittevastavused ning tehes ettepanekud olukorra parendamiseks;

rakendab oma t06s teenustasemelepingus kokkulepitud pohimétteid, tuginedes teadmistele kasutatavatest tehnoloogiatest;

hindab projektiplaanis kirjeldatud praegust ja eesmirgiks seatud olukorda ning seatud eesmarkide realistlikkust 1dhtudes
eesmairgist ja kasutatavatest ressurssidest;

hindab teda puudutava to6osise teostamise ajalist mahtu ning vajadusel ka juba méératud tdhtaja realistlikkust, ldhtudes
varasemast kogemusest ja teadmistest kasutatavatest tehnoloogiatest;

Kasutatav éppekirjandus

1. https://itsmf.ee/itsmf/itil-v3-sonastik/

/oppematerjal 2. https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/
3. https://leanway.ee/lean-meetodid-ja-terminid/
Mooduli nr Mooduli nimetus
11. Kiiberturvalisus Maht 7 EKAP ehk 208 tundi
Maht Teoreetiline 40

Iseseisev too 50 Praktiline 106 E-ope 12

Eesmiirk: Opetusega taotletakse, et dppija jirgib oma t&ds kiiberturvalisust reguleerivaid digusakte, organisatsioonis kehtivaid pdhimdtteid, protsesse ja standardeid

ning osaleb riskianaliiliside koostamisel ja infovarade kaardistusel.

Nouded mooduli alustamiseks: IT valdkonna alusteadmised.

Opetajad: Juri Vassiljev

1. kursus
2 kursus.



https://itsmf.ee/itsmf/itil-v3-sonastik/
https://eopearhiiv.edu.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/

Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
iilesanded
jargib oma t60s kiiberturvalisust selgitab oma t66d Test Valikvastustega test 1. KUBERTURVALISUSE ALUSED
reguleerivaid digusakte sh mdistes mdjutavaid Arutelu pOhimdistetele 2 EKAP
valdkonnas kasutatavat kiiberturvalisusega Meeskonnatdo 1. kursuse lopus. (enne praktikat).
terminoloogiat digesti ja diges seonduvaid seadusandlikke Rithmaarutelu GDPR 1.1. Terminoloogia

kontekstis

regulatsioone ja nende
moju igapievasele toole,
lahtudes digusaktidest;
koostab lihtsamaid juhiseid
ning protsessikirjeldusi,
mis on ndutavad
turvateadlikkuse ja -
kditumise parandamiseks,
lahtudes organisatsioonis
kehtivatest eeskirjadest;
selgitab kiiberturvalisusega
seotud reeglite olemust
ning nende moju ndutava
turvataseme hoidmisel voi
saavutamisel toetudes
asjakohastele standarditele;

teemadel (Mis on digus
unustada, Mis on
isikuandmed)

Riithmaarutelu Eesti
seadusandlus teemadel

Juhtumianaliiisid
meeskondades.

1.2. Oigusruum
1.3. Juhtumite arutelu

jargib enda igapédevases tegevuses
nii organisatsioonis kehtivaid kui
ka parimatest praktikatest
tulenevaid kiiberturvalisuse
pOhimdtteid, protsesse ja
standardeid,;

jéargib organisatsioonis
kehtestatud
infoturbepoliitikat,
infoturbe halduse parimaid
praktikaid ja iildiseid
kiiberhiigieeni pShimotteid;
tunneb dra lihtsama
infoturbe intsidendi ja selle

Praktiline t60
Praktiline t60
Rithmat66

Praktiline t606:
voodiagrammide
koostamine

Praktiline t60:
andmekogudele omanike ja
turvaklasside madratlemine

2. INFOTURVE

1. kursuse 1opus kursus

2.1. Infoturbe parimad praktikad
2.2 Turvaklassid

2.3. Turvaintsidendid




ilmnemisel kiitub vastavalt
protsessi juhistele;

hindab lihtsamatel juhtudel
kasutatavate siisteemide
ning kasutus-stsenaariumite
vastavust kehtivatele
reeglitele;

Rithmat66: reageerimine
turvaintsidendile (nt vana
Wordpressi lehe
mahavotmine ja mida
tuleks ette votta, logide
lugemine, mis juhtus ja
nende pohjal vajaliku
analiilisi tegemine, uuesti
lehe piisti saamine)

hindab vihemalt oma t6616igu
piires vdimalikke riske ning nende
realiseerumise tdendosust ning teeb
ettepanekud nende riskide
maandamiseks v3i vOoimalike
kahjude moju leevendamiseks;

koostab lihtsamaid
riskianaliilise
konkreetsetele IT-
siisteemidele vo1 nende
osadele

teeb ettepanekud riskide
maandamiseks ja voimalike
kahjude moju
leevendamiseks

hindab muudatuse
teostamise ja mitte
teostamise moju IT-
siisteemi turvalisusele

Rithmat66

Rithmato6o: riskiregistri
koostamine voi
tdiendamine (voimalikud
riskid, nende skaalad,
realiseerumise toendosus,
voimalik mdju, omaniku
médramine)

Rithmat66: leevenduskava
koostamine

Rithmat66: muudatuse
halduse protsessi
tdiendamine (muudatuse
moju risk siisteemi
toimimise 0sas)

RISKID 1 EKAP

2 kursus

3.1. Riskiregister

3.2. Riskide realiseerumise tdendosus ja
moju

3.3. Leevenduskava

3.4. Muudatuste haldus

rakendab infovarade
konfidentsiaalsuse ja terviklikkuse
tagamiseks asjakohaseid tehnilisi
lahendusi (sh kriipteerimine,
rdsimine);

loob vajalikud
kriipteerimisvotmed
turvalise andmeside voi
andmete hoiustamise

Praktiline t60

Praktiline t66: autentimise
vOtmete genereerimine

Praktiline t66: SSL
sertifikaadi loomine,

4. PKI 1EKAP

2.kursus

4.1. Sertifikaadid

4.2. Avaliku vOotmega autentimine
4 3. Votmete hoiustamine




tarbeks, lahtudes parimatest
praktikatest;

rakendab tootja voi
kolmanda osapoole
soovitused IT-siisteemide
turvalisuse tostmiseks,
jargides juhendeid;

valib sobiva lahenduse
ndutavate
turvakriteeriumite
tagamiseks, toetudes
rakenduskavadele ja
standarditele;

paigaldamine ja
hoiustamine

Praktiline t60: siisteemi
ndrkuste analiiiis ja
vastumeetmete
rakendamine

hindab organisatsiooni
turvapoliitika kooskola ISKE
etalonturbe siisteemiga;

selgitab ISKE olemust ning
selle osiste moju
konkreetsele IT-siisteemile,
toetudes ISKE portaalis
avaldatud materjalidele;
hindab etteantud
turvapoliitika voi
protsessijuhise kooskola
ISKE etalonturbe
siisteemiga, ldhtudes ISKE
rakenduskavast;

hindab infovara vastavust
kehtestatud
klassifikatsioonile ning
teavitab seotud osapooli
voimalikest
korvalekalletest;

Test
Arutelu
Praktiline t60

Test: ISKE pohimdisted

Rithmaarutelu: ISKE
rakendamisest saadav kasu
ja kaasnev kulu

Praktiline t66: ISKE
rakendamine kava
konkreetse organisatsiooni
nditel

Praktiline t60:
organisatsiooni infovarade
kaardistus vastavalt ISKE
soovitustele

5. ISKE 1,5 EKAP

2.kursus

5.1. ISKE rakendusjuhendi tutvustus
5.2. Turbetaseme madramine

5.3. Andmete ja infovarade turvaklassi
méadramine

5.4. ISKE ohtude kataloog

5.5. Turvameetmete kataloogid

5.6. Tliipmoodulite turva
spetsifikatsioonid

5.7.Turvapoliitika

5.8. Infovarade haldus

Inglise keel 1 EKAP
2 kursus
Kiiberturbe terminoloogia




Iseseisev to6 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

ISKE rakendusjuhendi 1abitodtamine.

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamistilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Hinne “3”

e selgitab oma t66d mojutavaid kiiberturvalisusega seonduvaid seadusandlikke regulatsioone ja nende moju igapéevasele tdole,
lahtudes digusaktidest;

e koostab lihtsamaid juhiseid ning protsessikirjeldusi, mis on ndutavad turvateadlikkuse ja -kditumise parandamiseks, ldhtudes
organisatsioonis kehtivatest eeskirjadest;

e sclgitab kiiberturvalisusega seotud reeglite olemust ning nende mdju ndutava turvataseme hoidmisel voi saavutamisel
toetudes asjakohastele standarditele;

e jirgib organisatsioonis kehtestatud infoturbepoliitikat, infoturbe halduse parimaid praktikaid ja iildiseid kiiberhiigieeni

pOhimatteid;

tunneb dra lihtsama infoturbe intsidendi ja selle ilmnemisel kditub vastavalt protsessi juhistele;

hindab lihtsamatel juhtudel kasutatavate siisteemide ning kasutus-stsenaariumite vastavust kehtivatele reeglitele;

koostab lihtsamaid riskianaliitise konkreetsetele IT-slisteemidele v3i nende osadele;

o
[
o
e valib sobiva lahenduse noutavate turvakriteeriumite tagamiseks, toetudes rakenduskavadele ja standarditele;

Hinne “4”

e hindab muudatuse teostamise ja mitte teostamise moju IT-siisteemi turvalisusele;

e annab sisendi voimaliku riski realiseerumise voi selle moju vdhendamiseks;

e loob vajalikud kriipteerimisvotmed turvalise andmeside vdi andmete hoiustamise tarbeks, 1dhtudes parimatest praktikatest;
e sclgitab ISKE olemust ning selle osiste m&ju konkreetsele IT-siisteemile, toetudes ISKE portaalis avaldatud materjalidele;

Hinne “5”

e rakendab tootja voi kolmanda osapoole soovitused IT-siisteemide turvalisuse tostmiseks, jargides juhendeid;
e hindab etteantud turvapoliitika v3i protsessijuhise kooskdla ISKE etalonturbe siisteemiga, 1dhtudes ISKE rakenduskavast;
e hindab infovara vastavust kehtestatud klassifikatsioonile ning teavitab seotud osapooli vdimalikest kdrvalekalletest.




Kasutatav oppekirjandus

1. Infosiisteemide turvameetmete siisteem ISKE. https://iske.ria.ee/8 06

/doppematerjal 2. Kiiberturvalisuse seadus. https://www.riigiteataja.ee/akt/KiTS
3. IT-turbe labori materjalid:
https://www.dropbox.com/sh/tfd7c2dkmc1n2jm/AAAdlydrbBVdwuB3kgFnRhsua/LABS_EST?dI=0&subfolder_nav_tracking=
1
4. Andmekaitse materjalid. https://www.rmp.ee/ettevotlus/andmekaitse
5. Kiiberturvalisuse diguslik taust. https://oigus.ut.ee/et/teadus/loengusari-tehnoloogia-oigus
6. https://www.aki.ee/sites/default/files/dokumendid/isikuandmete_tootleja_uldjuhend.pdf
7. Kiibeerturbe intsidendist teavitamise vorm. https://www.ria.ee/et/kuberturvalisus/kuberintsidendist-teavitamine.html
8. IT-vaatlik portaal. https://itvaatlik.ee/
9. Avavétme infrastruktuur. https://www.id.ee/public/Digiallkirja_v6imalused.pdf
Mooduli nr Mooduli nimetus
12 Praktika Maht 30 EKAP
Maht Teoreetiline 40 Iseseisev too 30 Praktika 710

Eesmiirk: Opetusega taotletakse, et dppija oskab rakendada teoreetilise dppe kdigus omandatud teadmisi praktikaettevdttes konkreetsete todiilesannete tiitmisel,
tutvub erialale iseloomulike todiilesannete ja tookeskkonnaga, ettevotte struktuuri, sisekorra, todkorralduse, meeskonnatdd pdhimotetega, tehnilisele
dokumentatsioonile esitatavate nduetega, kvaliteedi ja tdoohutuse nduetega.

Nouded mooduli alustamiseks: Labitud praktika sooritamiseks vajalikud moodulid ja omandatud vastavad kompetentsid.

Opetajad: Juri Vassiljev, Maili Rannas, Eveli Laurson 1. KURSUS
2. KURSUS
Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad

iilesanded




tunneb praktikakorralduse » tutvub praktikajuhendiga, loeng arutelu 1. PRAKTIKAKORRALDUS

protsessi, ldhtudes kooli praktikakorraldust reguleerivate | arutelu 1.1 Praktika kord.

praktikakorralduse eeskirjast; dokumentidega ja 1.2 To6ohutusealane instrueerimine.
praktikabaasis olevate 1.3 Praktikatilesanded. Praktikajuhend.
praktikabaasidega kasutades 1.4 Praktikakohad. Praktikakoha
kaudseid vahendeid; leidmine

kandideerib praktikale, esitades » piistitab endale isikliku Intervjuu, proovitoo test voi kokkuvottev 2. NOUDED KANDIDAADILE

oma tehtud to6dest e-portfoolio ja
tdidab praktikaga seonduva
dokumentatsiooni vastavalt
praktikakorrale;

praktikaiilesande vastavalt
praktikakoha vdimalustele;

* osaleb praktikaintervjuul ja
edastab praktikajuhendajale
praktikalepingu solmimiseks
vajalikud andmed,;

praktiline iilesanne

2.1. Nouded teadmistele, oskustele ja
hoiakutele

2.2. Praktikaintervjuu ja proovitoo.
Kokkulepped ja tookorraldus praktikal
2.3. Praktikdokumentatsiooni
komplekteerimine

tootab praktika organisatsioonis
viahemalt iihes meeskonnas;

* toOtab juhendamisel IT

meeskonnas, kirjeldab

praktikaaruandes oma
tooiilesandeid ja rolli
organisatsioonis;

« kasutab kutse-, erialases t60s
asjakohaseid todmeetodeid,
toovahendeid ja materjale ja
tuleb toime pohiliste toodega;

* hindab enda t66tulemusi ja
leiab véimalusi enda
arendamiseks.

praktika ettevottes

praktikaaruanne, praktika
dokumentide tditmine.

Esitlus ja enesehindamine.

3. PRAKTIKAULESANNETE
TAITMINE

3.1 Tookeskkonna kirjeldus. Ruum.
Tooaeg. Toovahendid.
Arenduskeskkond.

3.2 Projektimeeskond, rollid ja nendest
tulenevad to6iilesanded, tilesannete
jagamine, kattumine, mitme rolli
tiitmine, ajagraafiku ulatus,
suhtlemiseks kasutatavad meetodid ja
vahendid. T66 organiseerimise
vahendid

4. PRAKTIKAARUANDE
VORMISTAMINE

5. PRAKTIKASEMINAR

Erialane eesti keel




1 EKAP
1 kursus
Praktikaaruannete koostamine,
akadeemiline stiil, ortograafia.

Arvutiépetus 0,5 EKAP

1 kursus

O0p. M Rannas

Koolinduetekohane praktikaaruande
vormistamine.

Erialane eesti keel 1 EKAP
2.kursus

Praktikaaruannete koostamine,
akadeemiline stiil, ortograafia.

Arvutiopetus 0.5 EKAP
2.kursus

op. M. Rannas

Koolinduetekohane praktikaaruande
vormistamine. Praktikaprogrammi iile
vaatamine.

Iseseisev t66 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Praktikakoha leidmine
Praktikapédeviku tditmine, praktikaaruande vormistamine. Praktikaseminariks ette valmistumine.




Mooduli hinde kujunemine: Praktika on arvestatud, kui opilane:

® Hindamisiilesanded » piistitab praktika eesmérgi ja tdidab individuaalsed iilesanded konkreetseks praktikaks;
e Hindamiskorraldus * saavutab praktika dpivéljundid;
e Hindamisjuhend » esitab korrektselt tdidetud praktika dokumendid (praktikaleping, hinnanguleht, aruanne, praktika paevik);

» osaleb praktikaseminaris andes {ilevaate praktikast ning analiiiisides oma toimetulekut praktikaiilesannetega.
Hindekriteeriumid

Kasutatav oppekirjandus Praktikajuhend, praktikakord.
/oppematerjal Praktikajuhendaja poolt koostatud abimaterjalid.
Kirjalike t66de vormistamisnduded https://www.jkhk.ee/et/opilastoode-vormistamine

VALIKOPINGUD EKAP

Mooduli nr MOODULI NIMETUS Maht 6ppenidalates [EKAP Opetajad

1 4 EKAP (104 1)
MULTIMEEDIUM

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et ppija moistab peamisi meediumide tiiiipe ja nende omadusi ja omab (ilevaadet meediumi kasutatavatest
vahenditest. Kasutab multimeediumi programme ja vahendeid.

Nouded mooduli alustamiseks: Puuduvad

Il kursus

Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
lilesanded



https://www.jkhk.ee/et/opilastoode-vormistamine

Omab ulevaadet
kujunduselementidest ja
printsiipidest

Eristab komponeerimise
viise

Organiseerib konkreetset
pinda

Rakendab kompositsiooni
pdhiprintsiipe oma
igapaevatdos

On arendanud
kujutlusvdimet ja loovust

Valib ja kombineerib varve ja
materjale lahtuvalt
varvusopetusest ja ruumi
otstarbest

loeng
rihmatdd
praktiline t66

Valib ja kombineerib varve ja
materjale lahtuvalt
varvusopetusest ja ruumi
otstarbest harjutusiilesandes.

KUJUNDUSE ALUSED
1 EKAP (26 1)
Multimeediumi mdoiste,
meediumite liigid, kvaliteet
ja ressursindudlikkus,
multimeediumi seadmed,
salvestus- ja
edastusvoimalused,
multimeediumarvuti mdiste
ja sellega seotud
néudmised, Multimeedium
vorgus

Mobistab vektorgraafika
olemust ja erinevust
Mobistab pikselgraafika
pohiparameetreid ja nende
omavahelisi seoseid

Selgitab vektor ning piksel
graafika Uldiseid omadusi ja
pdhimdttelisi erinevusi. Loetleb
graafikafailide talpe ja
iseloomustab neid.

praktiline t66

Tootab dokumentidega,

navigeerib illustraatori tddlaual.

Kasutab olemasolevaid
geomeetrilisi kujundeid

Loob uusi kujundeid, kihtide
kasutamine, labipaistvuse
seadistamine

ARVUTIGRAAFIKA
1 EKAP (26 t) Kujunduse
alused, arvutigraafika,.




8) Tunneb erinevaid
graafika failivorminguid
ja nende kasutamist

9) Tunnebfotograafia e Hindab fotokvaliteeti, e riihmatoo ¢ KoostabfotomontaaZi ¢ Fototootlus
p&himatteid, e Loetlebautoridiguse ndudeid e praktiline tod e Kasutabvarvihaldust 1 EKAP (26 t)
autoridiguse ndudeid e Teostab kergemafotomontaazi fototootlusprogrammis Foto, animatsioonid

10) Hindab foto kvaliteeti, ja kasutab varvihaldust
valmistab ette fototddtlusprogrammis
fotomaterjali.

11) M@&istab digitaalse video e Selgitabiseseisvalt e rihmatoo e Esitlebkuniviie minuti e Videojaheli
ja helistandardeid digitaalse videojaheli e praktiline t6d pikkuse dppevideo, 1 EKAP (26 t)

12) Kasutab helija
videotoétluseks vajalikke
vahendeid.

kommenteerib
valmimisprotsessi.

standardeid
e Sooritablihtsamadigitaalse
helijavideotootluse.

Heli, video vérgus

Iseseisev to6 moodulis

1 EKAP 26t Fototoodtlus. Kasutades fototoétlusprogrammi koostab fotomontaaZi

Mooduli hinde kujunemine

Mitteeristav hindamine
Moodul on arvestatud, kui dppija esitab:
e Oppevideo
e Toodeldud pildivastavalt &pijuhistele, teeb fototoétlust

Hindekriteeriumid

Opilane on saavutanud kdik dpivaljundid |dvendi tasemel.
Lavend:
Oppijalahendab praktilised iilesanded etteantud juhendi alusel. Koostab dppevideo.

Kasutatav oppekirjandus

Opetaja poolt koostatud materjalid

/Gppematerjal https://helpx.adobe.com/photoshop/
http://windows.microsoft.com/et-ee/windows7/products/features/movie-maker
Mooduli nr MOODULI NIMETUS Maht EKAP Opetaja
2 INGLISE KEEL TEENINDUSVALDKONNALE 2 EKAP (52t) Ene Pener




Eesmirk: Opetusega taotletakse, et &pilane suhtleb dpitavas védrkeeles argisuhtluse situatsioonides kliendina véi klienditeenindajana iseseisva

keelekasutajana nii
kdnes kui kirjas.

Nouded mooduli alustamiseks: Vahemalt A1 keeletase opitavas voorkeeles

Il kKursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
tlesanded

Mooduli teemad

1) Suhtleb &pitavas
vddrkeeles argisuhtluses nii
kdnes kui kirjas iseseisva
keelekasutajana;

esitab ja kaitseb erinevates
mottevahetustes/ suhtlus
situatsioonides oma
seisukohti.

» Kasutab iseseisvalt

vdorkeelset pdhisbnavara ja

tuttavas olukorras
grammatiliselt Usna diget
keelt

» Esitab ja péhjendab
[Ghidalt oma seisukohti

erinevates mottevahetustes

+ Valjendab end/suhtleb

keelekasutuse erinevate

osaoskuste kaudu (loeb,
kuulab, raagib, kirjutab)

2) Kirjeldab vdorkeeles
iseennast, oma soove ja
huvisid, métteid, kavatsusi ja
kogemusi kliendina voi
klienditeenindajana

4. Tutvustab vestluse kaigus
iseennast ja oma
kaaslast/kaastdotajat

* Rollimangud,
dialoogid.

* Kirjalike tekstide

koostamine vastavalt

naidistele.

* Suhtlussituatsioonid

e etendamine

vOorkeeles —

probleemdpe.

* Klienditeeninduses

kliendina ja/voi

klienditeenindajana ette

tulevate
suhtlussituatsioonide
esitamine

* Rollimangud

Teenindusdialoog etteantud
teemal

* Grammatika:
tegusdnade be ja have
kasutamine lihtolevikus
ja lintminevikus (labivalt
koikide teemade all)
* Grammatika:
Kusilause
moodustamine:
tegusdna do kasutamine
lihtolevikus ja
lintminevikus (labivalt
koikide teemade all)
e Tervitamine,
tutvustamine

ja huvastijatt —
* Viisakusviljendid
kliendiga vestlemisel.




3) Kasutab voorkeeleoskuse
arendamiseks endale
sobivaid vdorkeele dppimise
strateegiaid ja teabeallikaid,
seostab

* Hindab oma vddrkeele
oskuse

taset
* Pdhjendab vdorkeele

Rollimangud,
dialoogid.

Teenindusdialoog etteantud
teemal

Kohtumiste kokku

leppimine.

* Telefonivestlused.

Informatsiooni suuline

edastamine. Kirjapildi

selgitamine.

* Numbrid ja

jargarvud.
Kuupéevad ja tahtajad.
Toote vbi teenuse

voorkeeledpet elukestva
Oppega.

Oppimise vajalikkust, loob
seoseid eriala- ja elukestva
Oppega

Eristab vodrkeelseid
teabeallikaid info otsimiseks,
kasutab neid ja hindab nende
usaldusvaarsust

* Kirjalike tekstide
koostamine vastavalt
naidistele.

* Suhtlussituatsioonid
e etendamine

kirjeldamine ja kliendile
soovituste jagamine.
Toote mddtmete ja
omaduste kirjeldamine.
Tehniliste andmete
edastamine. Paringud ja
hinnapakkumised.




4) Mdistab Eesti ja teiste
rahvaste elukeskkonda ja
kultuuri ning arvestab
nendega voorkeeles
suhtlemisel.

voorkeeles —
probleemdpe.

* Kirjeldab oma
kasutatavaid
suhtluskeskkondi (nende
eeliseid, puudusi ja ohte)
ja
suhtlemist nendes
keskkondades
* Vordleb sihtkeele
/emakeele* maa (de) ja
Eesti elukeskkonda,
kultuuritraditsioone
* Arvestab sihtkeele
kdnelejate kultuurilise
eriparaga
* Tutvustab Eestit ja
soovitab kilastada
mdnda sihtkohta

Dialoog etteantud
teemal

Kirjalikud valjendid
klienditeeninduses. Arve
ja tasumine. Hinnad ja
pakkumised. Kaebused/
kliendi ndustamine,
vabandamine.
Kaebustele vastamine.
Toodete defektid.
Toodete garantii ja
tagastuspoliitika Kliendi
juhatamine
kontoriruumides,
hoonetes. Kirjalik test ja
suuline tagasiside
rollimangude
koostamisena ette antud
klienditeenindussituatsioo
nide pdhijal.

Iseseisev t66 moodulis:

0,5 EKAP (13t) Kordamisharjutused. Tekstide koostamised.




Mooduli hinde
kujunemine:

Eristav hindamine

Mooduli hinne on arvestatud, kui dpilane on saavutanud kdik dpitulemused lavendi vdhemalt ,3" tasemel.

Hindamiskriteeriumid

Hinne “3”

Hinne “4”

Hinne “5”

Opilane orienteerub mooduli
jooksul labitud teemade
sBnavaras ja
6ppematerjalides ning
moodustab valdavalt
lihtlauseid, kus vdib esineda
erinevaid grammatilisi
eksimusi. Kasutab
keerulisemate lausete
moodustamisel
abimaterjale. Kohati esineb
vigu sbnavara kasutuses,
haalduses voi kirjapildis,
kuid vead ei takista lausete
mdistmist. Saab aru ning
vastab lihtsatele suulistele
kusimustele kasutades
abimaterjale voi esitades
lisakisimusi.

Opilane kasutab mooduli
jooksul labitud teemade
sBnavara moodustades
erineva raskusastmega
lauseid, kus voib esineda
erinevaid grammatilisi
eksimusi. Teeb
keerulisemate lausete
moodustamisel vigu, kuid
lihtlaused on enamasti
korrektsed. Sénavara
kasutus on korrektne, kuid
vOib esineda vaiksemaid
vigu haalduses voi
kirjapildis. Saab aru esitatud
kisimustest ning vastab
ilma abimaterjalideta.

Opilane kasutab mooduli
jooksul labitud teemade
sbnavara laialdaselt ning
moodustab erineva
raskusastmega lauseid, mis
on grammatiliselt valdavalt
korrektsed. Sénavara
kasutus on korrektne ning
vigu haalduses vdi kirjapildis
enamasti ei esine. Saab aru
esitatud kusimustest ning
vastab neile kasutades
erinevaid lausestruktuure.




Kasutatav 6ppekirjandus
/|oppematerjal

1. Bill Mascull (2002): Business Vocabuary in Use. Intermediate. Second edition. Cambridge University Press.
2. Bill Mascull (2006): Business Vocabuary in Use. Elementary. Second edition. Cambridge University Press.

3. Internetimaterjalide pohjal koostatud konspekt.

4. Raymond Murphy (1985,1994): English Grammar in Use. A self-study reference and practice book for
intermediate students with answers. Second edition. Cambridge University Press.

5. Raymond Murphy (1990): Essential Grammar in Use. A self-study reference and practice book for elementary
students with answers. Second edition. Cambridge University Press.

6. Stuart Redman, Ruth Gairns (1997): English Vocabulary in Use. Pre-intermediate and intermediate. Second
edition. Cambridge University Press.

7. 7. Stuart Redman, Ruth Gairns (2003): Test Your English Vocabulary in Use. Pre-intermediate and intermediate.
Second edition. Cambridge University Press.

Mooduli number

Mooduli nimetus Mooduli maht (EKAP) Opetajad

MATEMAATIKA 2 EKAP (52t) Eve Sissas

Mooduli eesmirk: Opetusega taotletakse, et 6pilane kasutab oma matemaatikateadmisi elus edukalt toimetulekuks.

Nouded mooduli alustamiseks: Puuduvad

[l kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja |Mooduli teemad

tlesanded




kasutab 6pitud
matemaatikateadmisi ja
oskusi uutes situatsioonides
ning eluliste dlesannete
lahendamisel, anallilsides
ja hinnates tulemuste
téeparasust

kasutab vajadusel erinevaid
teabeallikaid ning saab aru
erinevatest matemaatilise
info esitamise viisidest

seostab matemaatikat teiste
Oppeainetega, kasutades
Oppimisel oma
matemaatikaalaseid
teadmisi ning oskusi

esitab oma matemaatilisi
mottekaike loogiliselt,
véaljendades oma métet

sBnastab Ulesande mdtte,
toob/kirjutab valja andmed, maarab
otsitavad suurused toob/kirjutab valja
vajalikud seosed ja valemid

kirjeldab lahenduskaiku, vajadusel
illustreerib seda joonisega/skeemiga,
teeb vajalikud arvutused, vormistab
lahenduskaigu, kontrollib
lahenduskaigu digsust

kasutab vajadusel dpetaja koostatud
juhendmaterjale ja napunaiteid
Ulesande digeks

lahendamiseks

teeb jareldusi tulemuse tbeparasuse
kohta, lahtudes igapaevaelust

Loeng- arutelu,
analuds,
Ulesannete
lahendamine,
rihmatoo,

t6o arvutiklassis

Arvusisteemid: esitlus
(rGhmatdd).

Funktsioonid:
kontrolltoo.

Kolme tundmatuga
lineaarvorrandi-

stisteem: kontrolltoo.

Jadad — kontrollt6o.

ARVUSUSTEEMID

Kimnendsusteem,
kahendstlisteem,
kaheksandsUlisteem,
kuuteieistkimnendslsteem.
Exceli kasutamine
arvusulsteemide
teisendamisel.

FUNKTSIOONID

Funktsiooni mdiste,
maaramis- ja
muutumispiirkond.
Funktsiooni graafik,
esitlusviisid.

Funktsiooni nullkohad,
positiivne ja negatiivne
piirkond. Ekstreemumid,
kasvamine ja kahanemine.




selgelt ja tapselt nii suuliselt
kui kirjalikult

kasutab matemaatika
vBimalusi enda ja teiste
tegevuse tasuvuse ning
jatkusuutlikkuse hindamise

kasutab vajaliku teabe leidmiseks nii

paberkandjal kui ka internetis
leiduvaid teabeallikaid

leiab tekstist, tabelist, jooniselt,
graafikult, diagrammilt vajaliku info

kasutab muutumist ja seoseid
kasitlevat matemaatikat, vordleb
erinevaid suurusi

valib ja kasutab Ulesannete
lahendamisel Ulesande sisust
I&htuvalt digeid valemeid ja
matemaatilisi sumboleid

kasutab analoogiat objektide
vaheliste seoste leidmiseks

kasutab loogikat etteantud
probleemide lahendamisel ning
eristab olulist ebaolulisest

teab ja kasutab funktsiooni
esitlusviise selgitab funktsioonide

omadusi

lahendab kolme tundmatuga
lineaarvorrandistuisteeme

teisendab arvuslsteeme

KOLME TUNDMATUGA
LINEAARVORRANDISUSTEEM
Kolmerealine determinant.
Determinandi omadused. Kolme
tundmatuga
lineaarvorrandislisteemi
lahendamise erinevad viisid: Ghe
tundmatu elimineerimise vote,
lahendamine

determinandi abil

JADAD

Arvujada moiste. Jada uldliige,
aritmeetiline ja geomeetriline
jada. Jada geomeetriline
kujutamine.




teeb vahet aritmeetilisel ja
geomeetrilisel jadal, seostab jadasid
elulisusega

Iseseisev t60 moodulis

12 tundi
Arvusisteemide luhiiseloomustus — esitlus
Funktsioonide joonestamine programmiga wiris ja geogebra




Erinevate votete kasutamine vérrandislisteemi lahendamisel Jadade kujutamine graafiliselt - esitlus

Mooduli hinde kujunemine:

Eristav hindamine

Jadad — kontrollt6o.

Arvuslsteemid: esitlus (rihmatdd). Funktsioonid: kontrolltdd. Kolme tundmatuga lineaarvérrandisisteem: kontrolltdo.

Hindekriteeriumid

Arusilisteemid

”3“

”4“

”5“

Oskab arve teisendada
kiimnendsisteemist kahend-slsteemi,
teostada kahendsisteemis liitimist ja
korrutamist

Oskab arve teisendada
kaheksandsusteemi ja
kuuteieistkimnendslsteemi

Teisendab arvuslisteeme enda poolt
valja mdeldud algoritmiga excelis

Funktsioonid

”3“

4“
”

5“
”

Tunneb mdisteid, oskab joonestada
graafikuid arvutis. Oskab leida valemiga
lineaar- ja ruutfunktsiooni
maaramispiirkonda, nullkohti, negatiivset
ja positiivset piirkonda.

Teab paaritu ja paarisfunktsiooni
tingimust. Suudab skitseerida arvuti
abita lintsamaid funktsioone. Leiab
kasvamis - ja kahanemisvahemikke.

Teab funktsiooni ekstreemumite
tahendust, suudab valemite abil
maarata funktsiooni omadusi joonist
kasutamata.

Kolme tundmatuga
lineaarvorrandisiisteem

”3“

"4n

”5“

Lahendab lihtsamaid
lineaarvorrandististeeme determinandi
abil.

Elulisi tekstllesandeid lahendab
konspekti vdi naidete abil

Lahendab lineaarvorrandististeemi lihe
tundmatu elimineerimise vottega

Lahendab iseseisvalt ja loovalt
elulisi tekstulesandeid, vormistab
korrektse lahenduskaigu.

Jadad

”3“

774 “

”5“

Tunneb mdisteid, arvutab jada

Uldliikmeid ja summat jada n-esimesele
likmele.

Avaldab jada uldliikme ja summa
valemist otsitavaid suurusi. Lahendab

Lahendab keerulisemaid
tekstlilesandeid.




lihtsamaid jadade tekstllesandeid.
Kujutab jadasid graafiliselt.

sh kokkuvétva hinde
kujunemine

Mooduli hinde saamise eelduseks on kdikide kontrolltédde sooritamine vahemalt lavendi tasemel ja kdikide iseseisvate
tédde esitamine.
Mooduli hinne kujuneb kdikide arvestuslike hinnete aritmeetilise keskmisena.

Kasutatav oppekirjandus
/|6ppematerjal

[EEN

http://arvutaja.blogspot.com/2012/09/aritmeetiline-jada.html
http://funktsioon.weebly.com/funktsioonide-uurimine.html

http://korjus.eu/opik/osa3.pdf

http://opetaja.edu.ee/kyllin/materjalid/Aritmeetiline _jada.pdf
http://torva.edu.ee/~valdeko/arv/arvusys.htm

Lepmann, L., Lepmann, T., Velsker, K. Matemaatika 10. klassile. Tallinn: Koolibri, 2000.
Lepmann, L., Lepmann, T., Velsker, K. Matemaatika 11. klassile. Tallinn: Koolibri, 2001.
Levin, A., Tonso, T., Veelmaa, A. Matemaatika 11. klassile. Tallinn: Mathema, 1995.
Toénso, T., Veelmaa, A. Matemaatika 10. klassile. Tallinn: Mathema, 1998.
www.staff.ttu.ee/~puusemp/Leal.doc

OO N AEWN

[EEN
©

Mooduli number

Mooduli nimetus Mooduli maht (EKAP) Opetajad

4

RAAMATUPIDAMINE 3 EKAP (78t) Ester Altermann

Mooduli eesmirk: Oppija mdistab majandusarvestuse rolli ettevéttes, orienteerub raamatupidamise korraldamist reguleerivas seadusandluses,
koostab majandusarvestuse algdokumente, teab finantsarvestuse péhimdtteid, oskab seostada finantsaruandeid.

Nouded mooduli alustamiseks: Puuduvad

Il kursus



http://arvutaja.blogspot.com/2012/09/aritmeetiline-jada.html
http://arvutaja.blogspot.com/2012/09/aritmeetiline-jada.html
http://arvutaja.blogspot.com/2012/09/aritmeetiline-jada.html
http://funktsioon.weebly.com/funktsioonide-uurimine.html
http://funktsioon.weebly.com/funktsioonide-uurimine.html
http://funktsioon.weebly.com/funktsioonide-uurimine.html
http://korjus.eu/opik/osa3.pdf
http://korjus.eu/opik/osa3.pdf
http://opetaja.edu.ee/kyllin/materjalid/Aritmeetiline_jada.pdf
http://torva.edu.ee/~valdeko/arv/arvusys.htm
http://www.staff.ttu.ee/~puusemp/LeaI.doc
http://www.staff.ttu.ee/~puusemp/LeaI.doc

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
ulesanded

Mooduli teemad

Médistab majandusarvestuse
rolli ettevotte eesmarkide
elluviimisel

Kirjeldab raamatupidamise arvestuse
korraldamise vbimalusi ettevottes

Nimetab raamatupidamist reguleerivaid

bigusakte

Interaktiivhe loeng

Opimapp

FINANTSARVESTUSE
KORRALDAMINE
ETTEVOTTES

Vormistab raamatupidamise
algdokumente

Koostab nduetele vastavaid
algdokumente.

Kirjeldab dokumentide sailitamise
vajadust ettevottes

Interaktiivhe loeng
praktiliste tGlesannete
lahendamine

Opimapp, analiiis,
esitlus

Raamatupidamist
reguleerivad digusaktid
Finantsarvestuse pdhimétted
ja meetodid

Registreerib Kirjeldab finantsarvestuse pohimétteid |Interaktiivne loeng Opimapp, analis, Majandussindmuste
majandussindmusi praktiliste Glesannete |esitlus dokumenteerimine
registrites Koostab lihtsamaid lausendeid lahendamine Kontod
Majandustehingute
Registreerib tehinguid kontodel kahekordne

kiriendamine

Teostab todtasu arvestust

Arvestab to6tasu ja tddtasuga seotud
maksud ja maksed

Koostab deklaratsiooni

Interaktiivhe loeng
praktiliste Ulesannete
lahendamine

Opimapp, analiiis,
esitlus

Tootasu arvestus

Seostab finantsaruandeid

Koostab etteantud andmete alusel
finantsaruanded

Interaktiivhe loeng
praktiliste Ulesannete
lahendamine

Opimapp, analiiiis,
esitlus

Pdhiaruanded ja nende
omavahelised seosed

Iseseisev t60 moodulis

0,5 EKAP 13t Tutvub raamatupidamise seadusega ja raamatupidamise toimkonna juhenditega.




Sh praktika

Puudub

Mooduli hinde kujunemine

Mitteeristav hindamine.

Opilane on saavutanud pivéljundid 1-4 1avendi tasemel, esitades selleks &pimapi, mis sisaldab loengumateriali,
toovihikut lahendatud Ulesannetega, kokkuvétvat kirjalikku t66d, kus on teoreetilisi kisimusi ja praktilisi tlesandeid
opivaljundite kohta.

Hindekriteeriumid

Mooduli kokkuvdttev hinne kujuneb esitatud dpimapi pdhjal

Kasutatav oppekirjandus 1. Loengu slaidimaterjal
/6ppematerijal 2. Toovihik praktiliste Glesannetega
3. e- kursus raamatupidamise alused
4, Kikas, E. 2005 "Raamatupidaja assistent I”
5. Video ,Raamatupidamisest algavale ettevotjale”
6. Raamatupidamise seadus , Raamatupidamise Toimkonna juhendid www.easb.ee
Mooduli nr MOODULI NIMETUS Maht EKAP Opetajad
5 VAIKEETTEVOTLUS 4 EKAP (104t) Elo Kadastik

Eesmark: 6petusega taotletakse, et dpilane mdistab vaikeettevotluse olemust ja toimimist, naeb ettevotlust kui Uhte alternatiivi oma karjaari
kujundamisel ning on omandanud oskused vajadusel vdi vbimalusel ettevdtlusega alustada.



http://www.easb.ee/
http://www.easb.ee/

Nouded mooduli alustamiseks: Karjaarijuhtimise mooduli majanduse ja ettevotluse teemad

Il kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
tilesanded

Mooduli teemad

Madistab vaikeettevotte
olemust ja toimimist Iahtuvalt
ettevotte spetsiifikast

Kirjeldab ettevbtluse olemust ja
rolli Ghiskonnas

Iseloomustab
ettevétluskeskkonda oma
planeeritava ettevétte voi
praktikaettevotte baasil

loeng

rihmatoo

praktiline t66 —
ettevétlusalase info
otsing

téolehed

Oppekaik

Praktiline t606:
Ettevotluse olemuse ja
rolli kirjeldamine
rihmatéona.

Ettevotluskeskkonna
analuusi koostamine

ETTEVOTLUS JA
ETTEVOTLUSKESKKOND
1.1 Ettevdtlus ja roll
Uhiskonnas. Vaikeettevotluse
eripara.

1.2 Ettevétte juriidilised vormid,
asukoha ja arinime valik.

1.3 Ettevotluskeskkond (sh
SWOT analiis) ja --riskid.

1.4 Ettevdtte elutsukkel ja kasv.
1.1 Ettevdtte tegevuse
I6petamine.




AnallUsib ettevétlust kui Ght
alternatiivi lahtudes karjaari
kujunemisest

Hindab enda kui tulevase
ettevotja isikuomadusi ja
arenguvajadusi ning
valmisolekut ettevdtiusega
tegelemiseks.

Anallusib ariideed,
ettevotte eesmarkide,
strateegia ja tegevuskava
kooskola

Eneseanalllds — oma
isiksuseomadustest,
hoiakutest, esitades
tervislikust,
majanduslikust ja
perekondlikust
seisundist tulenevad
tugevused-ndrkused,
vBimalused ning
ohud ettevétlusega
tegelemise
seisukohast.

ARIIDEE JA SELLE
TEOSTAMINE

2.1 Ariidee plstitamine,
testimine anallls ja hindamine.
2.2 Arimudel, selle olemus ja
pUstitamine.

2.3 Arimudeli véi ariplaani
pdhimdtted

2.4 Ettevotte missioon, visioon
ja eesmargid, strateegia ja
tegevuskava.

2.5 Pdhilised
konkurentsistrateegiad ja
taotletav konkurentsieelis.

Oskab ettevotet alustada
lahtudes ettevotte rajamise
pdhialustest

oskab |abi viia ettevotte
asutamistoimingud

loeng ruhmat6o
toolehed
praktiline t66
Oppekaik

Ariidee pustitamine,
ettevotte
eesmarkide,
strateegia ja
tegevuskava
koostamine. Ariplaan

ETTEVOTTE ASUTAMISE
ETAPID

1.1 Ettevotte rajamiseks
vajalikud sammud (sh
registreerimine, litsentsid ja
tegevusload).

1.2 Ettevotte rahastamine,
personali

1.3 komplekteerimine,
materiaalsete ressurssidega
varustamine.

1.4 Ettevétte tulud, kulud ja
nende liigitamine;

1.5 Toote muugihinna ja
omahinna kalkuleerimine.
Tasuvuspunkti arvutus.




1.6 Finantsarvestuse
pdhimdtted ja
raamatupidamise korraldus.
1.7 Vaikeettevotte turundus.
Turustuskanalid ja —
strateegiad. Teenusedisain.
Reklaam ja suhtekorraldus,
muugi edendamine,
mudgiprotsess.

1.8 Ettevdtjale olulised
infokanalid. Ettevétlust
toetavad tugisusteemid ja
rahastamisvoimalused.

1.9 Ariplaani olemus, struktuur

Iseseisev t66 moodulis:

1. Ettevotluskeskkonna anallis
2. Eneseanalliiis valmisolekust ettevétlusega alustamiseks 3. Ariplaani koostamine

Mooduli hinde
Kkujunemine:

Moodulit hinnatakse mitteeristavalt.
Hindamise eelduseks on aruteludes osalemine.
Mooduli hinne kujuneb elektroonilise dpimapi ja sooritatud praktiliste t6dde alusel.

Hindekriteeriumid

Moodul loetakse arvestatuks, kui dpilane:

1. kirjeldab ettevétluse olemust ja rolli Ghiskonnas.

2. iseloomustab ettevdtluskeskkonda oma planeeritava ettevdtte vdi praktikaettevdtte baasil.

3. hindab enda kui tulevase ettevdtja isikuomadusi ja arenguvajadusi ning valmisolekut ettevbtlusega
tegelemiseks.

4. hindab ariideed, ettevdtte eesmarkide, strateegia ja tegevuskava kooskdla.

5. esitab ariplaani.

6. viib 1abi ettevotte asutamistoimingud vajadusel kaasab abi.




Kasutatav oppekirjandus 1. EAS. Ettevdtlusega alustamine. Kasutamise kuupaev: 01.09.2014.a., allikas_http://www.eas.ee/et/alustavale-
/|6ppematerjal ettevotjale
2. Eesti.ee. Ettevotjale. Kasutamise kuupaev: 01.09.2014.a., allikas_https://www.eesti.ee/est/teenused/ettevotja
3. Ettevétja.ee. Ettevétlikkus. Ariplaani koostamine. Kasutamise kuupdev: 01.09.2014.a., allikas
http://www.ettevotja.ee/ 4. E-Ariregister. Ettevétjaportaal. Kasutamise kuupéev: 01.09.2014.a., allikas
http://www.rik.ee/et/ettevotjaportaal

5. Kullerkupp, A. (2007). Ariplaneerimine. Kuidas jéuda éigete otsusteni. Tallinn: Aripdeva Kirjastus.

6. Lagerstrom, M. (1995). Ideest oma ettevétteni. NUTEK jt. Viljandi: Kiir



http://www.eas.ee/et/alustavale-ettevotjale
http://www.eas.ee/et/alustavale-ettevotjale
http://www.eas.ee/et/alustavale-ettevotjale
http://www.eas.ee/et/alustavale-ettevotjale
http://www.eas.ee/et/alustavale-ettevotjale
https://www.eesti.ee/est/teenused/ettevotja
https://www.eesti.ee/est/teenused/ettevotja
http://www.ettevotja.ee/
http://www.ettevotja.ee/
http://www.ettevotja.ee/
http://www.rik.ee/et/ettevotjaportaal
http://www.rik.ee/et/ettevotjaportaal
http://www.rik.ee/et/ettevotjaportaal

7. Laidre, A., Reiljan, A., Golberg, I., Lukason, O. (2004). Ettevétte loomine ja &riplaan: rakendused tarkvaraga
iPlanner. Tartu:

Tartu Ulikool.
8. Miettinen, A., Teder, J. (2006). Ettevétius I. Ettevotlusest, ettevotjast, ettevotluspoliitikast. Tallinn: Kilim.
9. Miettinen, A., Rikkinen, L., Teder, J. (2008). Ettevétlus Il. Ariideest, &riplaanist, ettevitte rajamisest ja kasvust.

Tallinn: Kilim.

10. Mets, T. (2002). Sissejuhatus ariplaani. Tartu: Alo.

11.  Pramann-Salu, M. (2005). Ettevétluse alused. Tallinn: llo.

12.  Randmaa, T., Raiend, E., Rohelaan, R., Kupp, A., Magi, J. (Koost.). (2007). Ettevétiuse alused. Oppematerjal.

Kasutamise kuupaev: 01.09.2014.a., allikas
http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/Ettev%C3%B5tluse%20alused%20%C3%B5pll
asele.pdf

13.  Reiljan, A. (2002). Ettevéte: teooria ja rakendused. Tartu: Tartu Ulikool.

14. Sirkel, R, Uiboleht, K., Teder, J., Nikitina-Kalamae, M. (Koost.). ldeest eduka ettevétteni. Oppematerjal.
Kasutamise kuupaev: 01.09.2014.a., allikas

http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/ldeest%20eduka%20ettev% C3%B5tteni.pdf

Mooduli nr

MOODULI NIMETUS Maht 6ppenéddalates /EKAP Opetajad



http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/Ettev%C3%B5tluse%20alused%20%C3%B5pilasele.pdf
http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/Ettev%C3%B5tluse%20alused%20%C3%B5pilasele.pdf
http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/Ettev%C3%B5tluse%20alused%20%C3%B5pilasele.pdf
http://www.innove.ee/UserFiles/Kutseharidus/Ettev%C3%B5tlus%C3%B5pe/Ideest%20eduka%20ettev%C3%B5tteni.pdf

ELEKTROONIKA, ELEKTROTEHNIKA

2 EKAP (52t)

Juri Vassiljev

Maistab infotehnoloogias
kasutatavaid elektroonika
seadmeid

vastavalt kasutatavatest
komponontidest

Oskab arvutada volte,
ampreid, vatte, takistust.
Oskab kasutada jootekolbi.
Maistab ja kasutab
ohutusmeetmeid.

loeng
praktiline t66
iseseisev t60

Praktiline to6jootekolviga.
Kirjeldab ja kasutab
ohutusmeetmeid

Mabistab alalis- ja
vahelduvvoolu, kdrg- ja
madalpinget.

Tunneb elektroonika
komponente

Kasutab mddteriistu
Arvutab tunnitééna volte,
ampreid, vatte, takistust.
Kasutab jootekolbi. Teab ja
kasutab ohutusmeetmeid.

loeng
praktiline t66 tunnis
iseseisev t00

Kirjeldada arvutis kasutavaid
elektroonikakomponente ja
mooduleid.

Rikkekohtade tuvastamine
mobteriistade abil.
Parandada rikkekoht sh
jootekolvi abil.

Kirjeldab ja kasutab
ohutusmeetmeid

Arvutitehniku téokoht ja
ohutustehnika

Klienditeenindamine ja
lepingud

Iseseisev t66 moodulis:

0,5 EKAP (13t) Seadmete tehnilise dokumentatsiooni kasutamine. Lugemine ja kokkuvéte tegemine.

Mooduli hinde
kujunemine: Milline on
kokkuvéttev
hindamistilesanne, mis on
hindamise eelduseks?

Praktilise Ulesande taitmine kommenteerides tegevust ja kasutades ohutusmeetmeid. Iga tUlesanne vordub 0,8 punkti.
Mitte taisarvu puhul dpetaja esitab lisaklsimuse.

Hindekriteeriumid:

Eristav hindamine

Hindamise eelduseks on moodulis praktiliste tddde sooritamine Iseseisvad t66d sooritatud
Opilane on saavutanud kéik 6pivéaljundid mooduli lavendi tasemel

Hindamiskriteeriumid

Hinne “3”

Hinne “4”

Hinne “5”




Koostab iseseisvalt lihtsamaid
elektroonika mooduleid,
kasutab jootekolbi kuid ei

Koostab iseseisvalt
elektroonika mooduleid,
kasutab jootekolbi ja

Koostab iseseisvalt
elektroonika mooduleid,
tuvastab rikkekohti, kasutab

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et 6ppija méistab infotehnoloogias kasutatavaid elektrotehnika, elektroonika seadmeid ja nende komponente. Oskab
tuvastada ja kdrvaldada riket, kasutada ning rakendada rikkeanalltdsi. Méistab ohutustehnikat.

Nouded mooduli alustamiseks: fiilisika

Il kursus
Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
ulesanded
Madistab Madistab alalis- ja vahelduvvoolu, loeng Arvutielektrotehnika komponente| Arvutitehniku téokoht ja
infotehnoloogias korg- ja madalpinget. praktiline t66 ja moodulite kirjeldamine. ohutustehnika
kasutatavat Tunneb iseseisvalt ara iseseisev t00 Rikkekohtade tuvastamine

elektrotehnikat
l[ahtuvalt seal
kasutatavatest

elektrotehnika komponente
Kasutada mooéteriistu, 1ahtudes
tooohutusnduetest.

mootmise teel.
Rikkekohtade iseseisev
parandamine.

Klienditeenindamine ja lepingud

tuvasta rikkekohti ega kasuta|modteriistu. Ei tuvasta

mooteriistu.

rikkekohti.

mddteriistu ja kasutab

jootekolbi.

Kasutatav 6ppekirjandus

Opetaja poolt koostatud materjalid

/|6ppematerjal: EUCIPI kursuse e-6ppe materjal
Mooduli nr Mooduli nimetus Mooduli maht (EKAP) Opetajad
7 JOONESTAMINE 2 EKAP (52t) Eve Sissas

Mooduli eesmirk: Opetusega taotletakse, et 6pilane arendab matemaatilisi teadmisi ning loogilist ja ruumilist

motlemist




Nouded mooduli alustamiseks: Puuduvad

[l kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
tilesanded

Mooduli teemad

Koostab ja vormistab
lihtsamad joonised kasitsi ja
joonestusprogrammi abil

kasutab digeid
joonestusvahendeid

kasutab standardseid
leppemarke, modtkava ja
mdobtsuhteid, joonte liikke

rakendab dpitud teadmisi
joonistel.

Loeng,
praktiline t66
iseseisev
joonestamine,
harjutused

Praktiline

Ulesanne:
joonte liigid ja nende
kasutamine

Jooniste vormistamine
Jooniste liigid.
Joonestusvahendid ja
materjalid. Jooniste
vormistamine: jooniste
formaadid, joonte liigid ja nende
kasutamine, raamjoon ja
kirjanurk, méoétmed, mootkava,
jooniste valmistamise jarjekord.




Kasutab kujutava geomeetri joonestab Loeng, Praktiline Ulesanne: | Kujutav geomeetria
sisu, eesmarki ja rakendusi, aksonomeetrilisi kujutisi ja | praktiline t66 tasapinnaliste Projektsiooni mdiste ja liigid.
projekteerimist ja konstrueerib kehade iseseisev kujundite ja Ristprojektsiooni ja
projektsioonide liike ning pinnalaotusi, rakendab joonestamine, geomeetriliste kaldprojektsiooni erinevused.
nende rakendamist tehnilist erinevaid kujutamisvétteid | harjutused kehade Detaili kaks- ja kolmvaade.
jooniste koostamisel; (kolmvaade, I6iked, joonestamine. Loiked: ristldiked, kohtldiked,
kasutab loogilist ja ristldiked) jooniste lint- ja liitldiked. Kujutised ja
analttilist métlemist ning valmistamisel, kasutab nende liigid. Ruumiobjektidest
susteemset Iahenemist geomeetrilisi tasapinnalisi kujutisi
ruumigeomeetriliste konstruktsioone, tuletamine. Tasapinnaliste
ulesannete lahendamisel projektsioone ning joonise kujundite ja geomeetriliste
kujutiste / jooniste abil saamise meetodeid. kehade joonestamine.

Omab ulevaadet tehniliste toob naiteid joonestamise | Loeng, Praktiline Glesanne: | Tehniline joonestamine
jooniste koostamise, rakendusvaldkondade praktiline t66 eskiisi jargi Eskiisi jargi to6jooniste
vormistamise nduetest ning kohta ning selgitab iseseisev toojoonise koostamine. Kujutiste
ehitusprojektis sisalduvate joonestamisalaste joonestamine, koostamine vabakaeline skitseerimine
joonisega esitatud graafilise teadmiste ja oskuste harjutused aksonomeetrias. Plaanid:

teabe erinevatest (sh
infotehnoloogilistest)
esitusvdimalustest

vajalikkust dpitaval erialal,
toob naiteid jooniste
erinevatest (sh
infotehnoloogilistest)
esitusvdimalustest,
defineerib ja jarjestab
ehitise voi selle osa
ehitamisega seonduvad
mdisted: ehitise eskiis,
tehnoloogiline projekt,
eelprojekt, pdhiprojekt,
tooprojekt, tootejoonised
ja selgitab nende
omavabhelisi seoseid

asendiplaan, pohiplaan,
korruste plaanid.
Mddtmestamine.




iseseisev t00

0,5 EKAP (13t) Kujutav geomeetria: detaili kaks- ja kolmvaade. Ristisomeetria.
Tehniline joonestamine: eskiisi tegemine, arvutis masinprojekteerimine Sketchupiga.

praktika

Puudub

Hindamine

Eristav
Hinnatakse &pilase poolt tehtud jooniseid

sh hindekriteeriumid

Lavend ,3“
Ei ole korrektselt vormistatud, t60s esineb
vigu.

774“

Toos 3-5 viga, korrektselt vormistatud ja
puhas t66. Ei ole vajanud 6petajapoolset
juhendamist.

2"

Sisult 6ige, korrektselt
vormistatud ja puhas t60.

Ei ole vajanud opetajapoolset
juhendamist

sh kokkuvétva hinde
kujunemine

Kokkuvéttev hinne kujuneb iseseisvate t66de hinnete ja eristavalt hinnatud dpivaljundite aritmeetilise keskmise pdhjal.

sh hindamismeetodid

Praktiline tlesanne

Oppematerjalid

http://opetaja.edu.ee/tehnotiiger/joonestamine_opilase_raamat.pdf
»1ehniline joonestamine®, U.Asi, 2009.

»Ehitusjoonestamine®, U.Asi, 2010.

»1ehniline joonestamine. Tédvihik*, U.Asi, 2009
http://joonestamine.wordpress.com/kujutav-geomeetria/

1
2
3
4. innomet.ttu.ee/oppetoo/Vormistamine/TehniliseJoonestamisePohimoisted.pdf
5
6
7

http://art.tartu.ee/~illi/lkunstigeomeetria/monge/aksonome.htm



http://joonestamine.wordpress.com/kujutav-geomeetria/
http://joonestamine.wordpress.com/kujutav-geomeetria/
http://joonestamine.wordpress.com/kujutav-geomeetria/
http://art.tartu.ee/~illi/kunstigeomeetria/monge/aksonome.htm

Mooduli nr

Mooduli nimetus

Maht 6ppenddalates /EKAP

Opetajad

8

ROBOOTIKA

2 EKAP (52t)

Andres Sild

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et 6ppija mdistab robootika olemust ja kasutusvaldkondi ning oskab koostada ja programmeerida AVR
mikrokontrolleril baseeruvaid lahendusi.

Nouded mooduli alustamiseks: Puuduvad

[l kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
tilesanded

Mooduli teemad




Koostab vastavalt
lahtelilesandele roboti,
kasutades AVR kontrollerit
ja erinevaid andureid.

Koostab vastavalt
lahtelilesandele AVR
mikrokontrollerile
programmi, kasutades C
programmeerimiskeelt.

Leiab iseseisvalt programmi
vead ja kdrvaldab need.

Selgitab kontrollerite
t66pohimdtet

Koostab vastavalt Ulesandele
juhisele roboti.

Paigaldab robootika
kommunikatsiooni plaadile
vajalikud andurid vastavalt
ulesandele

Koostab programmi kasutades
C keelt.

loeng
praktiline t66
iseseisev t00

Praktiline t66:

roboti koostamine,
programmeerimine,
programmi testimine ja
vBimalike vigade leidmine
ning koérvaldamine.

* Pingejagur

* Analoog/digitaal muundur
* AVR mikrokontrolleri
arhitektuur

* Digitaalne sisend/valjund
* Robootikas kasutatavad
andurid

* Alalisvoolu, servo- ja samm
mootorid

* Sideliidesed

* C keeles
programmeerimise alused

Iseseisev t66 moodulis:

0,5 EKAP (13t) Oppija koostab juhendi jérgi roboti ja programmi C keeles.

Mooduli hinde
kujunemine: Milline on
kokkuvéttev
hindamistiilesanne, mis on
hindamise eelduseks?

Eristav hindamine

Hindamise eelduseks on moodulis praktiliste to6de sooritamine Iseseisvad t66d sooritatud

Hindamiskriteeriumid

Hinne “3”

Hinne “4”

Hinne “5”

Robot on programmeeritud
juhendamisel, puudub
korrektne dokumentatsioon.

Robot on programmeeritud
iseseisvalt, programmis ei
esine puudusi,
dokumentatsioonis voib
esineda vigasid.

Robot on programmeeritud
iseseisvalt, programm on
vigadeta ja on koostatud
korrektne dokumentatsioon.

Hindekriteeriumid:

Opilane on saavutanud kdik 6pivaljundid lavendi tasemel.

Lavend:

Oppija lahendab praktilised tilesanded etteantud juhendi alusel.




Kasutatav oppekirjandus

http://home.roboticlab.eu/et/start Mikrokontrollerid ja praktiline robootika

/6ppematerjal:
Mooduli nr Mooduli nimetus Maht 6ppenéadalates / EKAP Opetajad
9 MIKROPROTSESSORID JA KONTROLLERID 4 EKAP (104 tundi) Ahto Karu

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et &ppija omandab teadmisi mikroprotsessortehnika alustest, liidestest ja infovahetuse pdhimétetest,

mikrokontrollerite olemusest.

Nouded mooduli alustamiseks: Elektroonika alused, Elektroonika komponendid ja materjalid, Digitaaltehnika

Il kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja
tilesanded

Mooduli teemad

Teab mikroprotsessori
ehituse pdhimédtteid
lahtudes arhidektuurist

Kirjeldab malu tutpe
Tunneb adresseerimise

susteemi lahtudes
siinidest

kirjeldab tiitipilisi /O liideseid
vastavalt

arhidektuurile

kirjeldab mikrokontrolleri siisteemis
erinevaid malu
tiilipe kasutades aadresse

loeng
rathmatoo
praktiline t66
iseseisev t60

Praktiline Ulesanne:
mikroprotsessorite
ehitustega tutvumine

MIKROPROTSESSORTEHNIKA
ALGTEADMISED

1 EKAP (26t)

Von Neumani ja Harvardi
arhitektuur. Neumani arhitektuuri
mikroprotsessori ehitus, ,
infovahetus (sisendvaljund liides).
Malu taibid. Adresseerimine.
Siinid (aadress-, andme- ja
juhtsiin, réop ja jadasiin).
Taktgeneraator, taimer,
katkestuste kontroller, DMA
kontroller.



http://home.roboticlab.eu/et/start

M@aistab mikroprotsessori ja
mikrokontrolleri kadskude
liigitust lahtudes
arvutiliikidest

selgitab 8,16,32,64-bitiste
mikroprotsessorite erinevust
arvutites

*loeng

* rihmatoo

* praktiline t66
*iseseisev t60

Praktiline tlesanne:
Adresseerimisviiside
kasutamine
konkreetse
protsessori naitel

Praktiline tlesanne:
Emulaatorprogramm
ide kasutamine.

MIKROPROTSESSORID JA
UHEKRISTALLIARVUTID
1 EKAP (26t)

8,16,32,64-bitiste
mikroprotsessorite vordlus.
Mikroprotsessorite ja
Uhekristalliarvutite perekonnad
ja nende otstarve.
Mikroprotsessori kaskude
susteem, adresseerimisviisid
konkreetse protsessori naitel.
Uhekristalliarvuti
programmeerimine.
Emulaatorprogrammid ja nende
kasutamine.

Saab aru katkestuste
moistest vastavalt tarkvarale

Selgitab assembleri mabistet
vastavalt
mikroprotsessoritele

kasutab katkestuste moistet
programmeerimisel

*loeng

* rihmatoo

* praktiline t66
*iseseisev t00

Praktiline tUlesanne:
mikroprotsessori
kasud

MIKROPROTSESSORITE
TARKVARA JA
PROGRAMMEERIMINE.
1 EKAP (26t)

Mikroprotsessori kaskude
susteem. Assembleri moiste.

Tunneb
programmeerimiskeeli

kirjutab valmis assembleris
lihtsamaid programmildike.

*loeng
*ruhmatoo

* praktiline t66
*iseseisev t00

Programmeerimis-
Ulesanne vastavalt
juhendile

PROGRAMMEERITAVAD
KONTROLLERID 1 EKAP
(26t) Programmeerimiskeeled
ja kasutatav tarkvara

Iseseisev t66 moodulis:

1 EKAP (26t) programmeerimiskeeltega tutvumine




Mooduli hinde
kujunemine: Milline on
kokkuvéttev
hindamistilesanne, mis on
hindamise eelduseks?

Eristav hindamine

Hindamiskriteeriumid Hinne “3”

Hinne “4”

Hinne “5”

Opilane kasutab
Ulesannete taitmiseks
kasutusjuhendit ja
juhendamise abi.

Opilane saab iilesannetega
iseseisvalt hakkama, kuid
lahendustes vdib esineda
puudusi.

Opilane saab iilesannetega
iseseisvalt ja korrektselt
hakkama.

Moodul on arvestatud, kui dppija esitab:
. Kodik praktilised opillesanded
. Iseseisvad t66d

Kasutatav oppekirjandus

http://www.hot.ee/andy00/projektid/ele/avr00.htm Opik “Mikroprotsessorid ja kontrollerid”

/6ppematerjal:
Mooduli nr Mooduli nimetus Maht 6ppenaddalates /EKAP Opetajad
10 IT SPETSIALISTI VALMISTUMINE Juri Vassiljev Andres Sild

KUTSEEKSAMIKS

3 EKAP (78 tundi)



http://www.hot.ee/andy00/projektid/ele/avr00.htm
http://www.hot.ee/andy00/projektid/ele/avr00.htm

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et dppija mdistab infotehnoloogia iilesandeid organisatsiooni eesmarkide elluviimisel ja omab iilevaadet IT-taristu
dlalhoiu korraldamise pdhiméotetest; haldab veebiservereid ja veebirakendusi; on omandanud teadmised ja oskused, mis on vajalikud arvutivorkude
t66pohimdtete mdistmiseks ning lihtsamate vérkude ehitamiseks ja seadmete haldamiseks

Nouded mooduli alustamiseks: labitud on kdik moodulid

Il kursus

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Oppemeetodid

Hindamismeetodid ja ulesanded

Mooduli teemad

Maistab infotehnoloogia mdju
infotdotlusele
organisatsioonides lahtuvalt
seadusandlusest

M@distab IT strateegia
pdhimdtteid Iahtuvalt
organisatsioonist

Maaratleb IT rolli organisatsioonis;
loetleb Ules protsessid, mille
realiseerimiseks on vaja IT tuge

osaleb mooduli teemadega seotud
Oppekeelsetes arutlustes
valjendab ennast keeleliselt

Enesekontrolli
testid EUCIPI IT
juhtimine osa
teemade alusel

Enesekontrolli testid EUCIPI IT
juhtimine osa teemade alusel

korrektse eestikeelse
terminoloogia kasutamine
erinevate 6ppellesannete
taitmisel

Juhtimise valdkond
1 EKAP (26t)

IKT juhtimine
Projektijuhtimine

Mabistab IT-ga seotud
oigusruumi lahtuvalt
seadusandlusest

arusaadavalt ning kasutab eriala
seonduvaid

pdhimdisteid valdavalt diges
kontekstis

inglisekeelse terminoloogia
kasutamine erinevate
Oppeulesannete taitmisel

Haldab veebiservereid ja
veebirakendusi vastavalt
tehnoloogiale

Kasutab teenustaseme
jalgimiseks ja varade
halduseks sobivaid
tarkvaralisi lahendusi;

seadistab ja administreerib
veebiservereid ja
grupitdéorakendusi oskab
rakendada erinevaid
varundussiisteeme ja neid
seadistada

Enesekontrolli

testid EUCIPI IT
arenduse osa
teemade alusel
korrektse

eestikeelse
terminoloogia
kasutamine erinevate
Oppelilesannete
taitmisel

nimetab oma t606s infoturbe
pdhimétteid [ahtudes
kehtivast seadusandlusest
nimetab
programmeerimiskeeli ja -
tehnoloogiaid

Arenduse valdkond 1
EKAP (26 t)

Slsteemiarenduse
protsess ja meetodid.
Andmehaldus ja
andmebaasid




Teab vorguhalduse
pohifunktsioone

Vérguhalduse seadistamisel
ja planeerimisel arvestab
infoturbe ndudeid lahtuvalt
etteantud Ulesandest ja
situatsioonist;

ruhmatoo
praktiline t66
iseseisev tO0

selgitab erinevate tehnoloogiate
madju kohtvdrgu turvalisusele

Enesekontrolli testid EUCIPI
IT

halduse valdkonna osa
teemade alusel korrektse
eestikeelse terminoloogia
kasutamine erinevate
Oppellesannete

taitmisel

Halduse valdkond
1 EKAP (26 1)

Veebiserveri
paigaldamine.
Rakenduste haldus.
Varundamine ja
taastamine

Iseseisev t66 moodulis:

0.75 EKAP (19 tundi ) EUCIPI enesekontrolli testid

Mooduli hinde
kujunemine: Milline on
kokkuvottev
hindamistilesanne, mis on
hindamise eelduseks?

Mitteeristav hindamine

Moodul on arvestatud, kui éppija esitab: EUCIPI enesekontrolli testid

Hindekriteeriumid:

Opilane on saavutanud kéik 6pivaljundid l&vendi tasemel. Lévend: on sooritanud EUCIPI enesekontrolli testid

Kasutatav oppekirjandus
/6oppematerjal:

http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html

http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/

uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html

Mooduli nr

Mooduli nimetus

http://www.e-



http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/haldus/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus/
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html
http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/juhtimine/index.html

Programmeerimise alused

Maht 10 EKAP ehk 260 tundi

Eesmirk: Opetusega taotletakse, et Gppija mdistab programmeerimise pdhiolemust, tunneb iildist programmeerimisterminoloogiat ning oskab kasutada peamisi
tarkvaraarenduse vahendeid ja luua lihtsamaid rakendusi

Nouded mooduli alustamiseks: puuduvad

Opetajad: Andres Sild

2.kursus

Opiviljundid Hindamiskriteeriumid Oppemeetodid Hindamismeetodid ja Mooduli teemad
lilesanded
kasutab matemaatika ja loogika e selgitab positsiooniliste loeng; Meeskonnat6o: 1. MATEMAATILINE LOOGIKA JA
pdhiseoseid programmeerimise arvusiisteemide olemust ja praktiline harjutus; | Lausearvutuse iilesanne. | ARVUSUSTEEMID 3 EKAP
tilesannete lahendamisel; konverteerib arve iihest praktilised t66d; Plokkskeem. 1.1 Matemaatilise loogika elemendid.
positsioonilisest arvusiisteemist rithmatoo; 1.2 Lausearvutuse tehted, tdevairtused.
teise; Arvusiisteemide 1.3 Lausearvutuse tehete seos
e kasutab lause- ja teisendamine. programmeerimisega (NOT, OR, AND, IF
predikaatarvutust korduste, lasuse moodustamine).
jagunemiste ja iteratsioonide 1.4 Funktsioonide kasutamise pohimdtted
realiseerimisel; 1.5 Positsioonilised arvusiisteemid
e selgitab funktsioonide 1.6 Arvude teisendamine iihest

kasutamise pShimdtteid
programmeerimisel, kasutades
plokkskeeme;

arvusiisteemist teise

Erialane matemaatika 1,5 EKAP
Op E. Sissas

Arvude teisendamine

Funktsioonid, matemaatiline loogika
Loogika tilesanded




e valib sobivaima andmetiiiibi miniloeng; Lébitud MOOC- 2. ALGORITMID JA
koostab ja realiseerib olulisemaid muutuja kirjeldamiseks, Programmeerimine ANDMESTRUKTUURID 3,5 EKAP
algoritme vihemalt {ihes peavoolu lahtudes sisend- ja maaldhedaset 2.1 Andmetiiiibid ja struktuurid
programmeerimiskeeles; véljundandmete iseloomust (sellelaadne materjal) 2.2. Muutuja andmetiiiip
ning ressursside optimaalsest 2.3. Algoritmid
kasutamisest; Plokkskeem. 3. PROGRAMMEERIMISE ALUSED

e kasutab efektiivselt 3.1 Arenduskeskkonna tutvustus
programmeerimiskeelele ja - Praktilised harjutused - | 3.2 Avaldis
platvormile vastavat algoritmi loomine, 3.3 Omistamine. Sisend. Viljund. Muutuja,
integreeritud arenduskeskkonda kujundamine, konstant
ja silurit tarkvara loomisel; diagrammi 3.4 Andmetiiiibid (liht- ja liittiip)

e |oob lihtsamaid rakendusi vormindamine 3.5 Aritmeetika- ja loogika avaldised
mones enamlevinud peavoolu Lébitud MOOC- 3.6 Rakenduste loomine
programmeerimiskeeles, Programmeerimise 3.7 Omistamine. Sisend. Viljund. Muutuja,
kasutades abimaterjale voi alused ja konstant
olemasolevaid rakendusi; programmeerimise 3.8 Pohilised juhtstruktuurid: jada, valik ja

alused 2 (sellelaadne kordus.
materjal) 3.9 Massiivid
3.10 To0 tekstifailidega
3.11 Alamprogrammid. Programmi
vormistamine
3.12. Funktsioonid
3.13. Andmestruktuurid
3.14. Viittliipi muutujad ja nende
muteerimine. Andmevahetus.
3.15. Tarkvara arendamise etapid.
3.16. Testimine ja silumine.
kasutab objektorienteeritud e selgitab OOP pdhimdtteid ja Praktiline t66: OOP | Objektorienteeritud 4. OOP POHIMOTTED
programmeerimise pdhimdtteid ja pShimdisteid kasutades néidisprojekti lahenemist kasutava 4.1 Klassid; Périlus;
-mdisteid, tagamaks loodud koodi néidislahendust; praktiline teostamine; | programmi (projekti) 4.2 Kapseldamine;
parimate praktikate kohase jaotuse | e loob lihtsamaid rakendusi uurimine ja muutmine. | 4.3 Poliimorfism;

ja hallatavuse;

mones enamlevinud peavoolu

4.4 Abstraktsiooni tutvustamine




programmeerimiskeeles
kasutades objektorienteeritud
lahenemis;

Uue meetodi ja omaduse
lisamine.

Maingu loomine

4.5 Struktuurprogrammeerimise ja
programmsete moodulite piirangud.

realiseerib tarkvaraarenduse jérgib meeskonnas projektope; Tarkvaraprojekti 5. TARKVARAARENDUSE PROJEKT
projekti voi selle osa jargides kokkulepitud koodistandardeid meeskonnat66 realiseerimine, niieton | 2 EKAP
programmeerimisel vastava ja keeleomaseid parimaid kasutatud sisemisi 5.1 Parimate praktikate tutvustus ja
programmeerimiskeele parimaid praktikaid; dokumenteerimisvahend | rakendamine oma projektis (taanded,
praktikaid kasutab tulemuslikult hajusat eid ja koodistandardeid | kommentaarid, nimekuju jne)
versioonihaldussiisteemi (nimetab klasse, 5.2 Versioonihaldussiisteemid
tarkvaraarenduse projekti meetodeid tihtemoodi). | 5.3 Dokumentatsiooni koostamine
realiseerimisel; Projekt on koodihoidlas
dokumenteerib loodavaid (gitHUB jne mones
rakendusi voi nende osi teisele versioonihaldussiisteemi
arendajatele nende S).
moistetavuse parandamiseks; Projekti esitlemine.
kasutab Oppe- ja ingliskeelset dokumenteerib loodavaid sOnavara Erialasonastiku

programmeerimise
terminoloogiat;

rakendusi keeleliselt ja
terminoloogiliselt korrektselt;
selgitab dokumentatsiooni
pohjal tarkvara iilesehitust ja
toOopohimotet, kasutades
vajalikul méairal korrektset
oppe- ja ingliskeelset
terminoloogiat.

tdiendamine, projekti
dokumentatsiooni
loomine.

Hinnatakse eelmiste
opiviljundite raames.

Iseseisev t66 moodulis:
(eesmdrk, teema, vajadusel
hindamine)

Algoritmi koostamine

Mo

Loogikaiilesannete lahendamine

Programmeerimisiilesannete lahendamine
Projekti esitluse ettevalmistamine




5. Inglise keelse programmeerimise pShimdistete sonastiku loomine

Mooduli hinde kujunemine:

o Hindamisiilesanded
e Hindamiskorraldus
e Hindamisjuhend

Hindekriteeriumid

Moodulit hinnatakse eristavalt. Hindelised t66d on sooritatud vdhemalt ldvendi tasemel.
» praktiline t00: lausearvutuse tehted ja nende tdevéirtuste arvutamine
» praktiline t60: programmeerimiseks lausete moodustamine kasutades loogika tehteid
« abivalemite treenimine
» praktilised harjutused - algoritmi loomine, kujundamine, diagrammi vormindamine
* test — andmestruktuuride ja programmeerimise aluspdhimotete
» praktiline t66: rakenduste loomine
» versioonihaldussiisteemid
» praktiline t66: OOP rakendamine
» meeskonnatdo projekt (suurus 2 -3), etteantud léhteiilesande alusel koostada:
- algoritm
- algoritm realiseerida
- kasutab t66 koordineerimisel versioonihaldussiisteemi vahendeid
- pGhjendab koodi vastavust antud programmeerimiskeele parimatele praktikatele
» sOnastiku koostamine

Hindekriteerium

Hinne “3”

* selgitab rithmatdona positsiooniliste arvusiisteemide olemust ja konverteerib arve iihest positsioonilisest arvusiisteemist teise;
* kasutab lause- ja predikaatarvutust ning seostab neid programmeerimisega (tiiliptehted);

* selgitab funktsioonide kasutamise pShimotted;

* kirjeldab andmetiiiipide ja andmestruktuuride kasutusjuhte;

* valib tiilipiilesandes muutuja kirjeldamiseks sobivaima andmetiiiibi;

* koostab ja realiseerib olulisemaid algoritme vihemalt ithes peavoolu programmeerimiskeeles;

» kasutab efektiivselt programmeerimiskeelele ja -platvormile vastavat integreeritud arenduskeskkonda ja silurit tarkvara loomisel;
* selgitab OOP pShimotteid ja pohimdisteid;

* loob lihtsamaid rakendusi (mdnes) enamlevinud peavoolu programmeerimiskeeles kasutades objektorienteeritud 1&henemist;
* jargib meeskonnas kokkulepitud koodistandardeid ja keeleomaseid parimaid praktikaid;

» kasutab tulemuslikult hajusat versioonihaldussiisteemi tarkvaraarenduse projektis;




» dokumenteerib loodavaid rakendusi voi nende osi teisele arendajatele nende moistetavuse parandamiseks;
» selgitab dokumentatsiooni pohjal tarkvara iilesehitust ja toopohimdtet kasutades vajalikul méaaral korrektset dppe- ja ingliskeelset
terminoloogiat.

Hinne “4”

* rithmatd0s selgitab iilesannete lahenduskaiku;

» selgitab iilesande lahendust;

» selgitab esitlemisel lahendust ja oma rolli projekti teostamisel;

Hinne “5”

* selgitab positsiooniliste arvusiisteemide olemust ja konverteerib arve lihest positsioonilisest arvusiisteemist teise;
* kasutab lause- ja predikaatarvutust (erinevad tehted) ning seostab neid programmeerimisega;

* pohjendab tehtud valikut ja on véimeline lahendama etteantud niitest erinevat iilesannet;

* loob praktilise kasutatava rakenduse;

* vastab oma t66 osa puudutavatele kiisimustele;

Kasutatav oppekirjandus
/oppematerjal

MOOC

http://www.codecademy.com

http://www.e-uni.ee/e-kursused/eucip/arendus_vk/index.html
http://metshein.com/index.php/arvuti/programmeerimise-alused/334-05-andmestruktuurid-ja-algoritmid (01.04.2019)
http://metshein.com/index.php/arvuti/programmeerimise-alused (01.04.2019)
http://et.wikipedia.org/wiki/Objektorienteeritud_programmeerimine (01.04.2019)
http://www.programmersheaven.com (01.04.2019)

Mooduli nr

Mooduli nimetus Mooduli maht Opetajad
(EKAP)




12.

SUHTLEMINE JA ASJAAJAMINE

1 EKAP (26t)

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et 6ppija omandab ettekujutuse suhtlemise ja asjaajamise olemusest ja viisidest;
opib valima sobivat kirjalikku ja suuulist suhtlemisviisi ja suudab kontrollida oma kaitumist.

Opiviljundid

Hindamiskriteeriumid

Opilane:

1) moistab suhtlemisprotsesside
seadusparasusi ning oskab
ststeemselt mdelda, konflikte
lahendada ja oma tegevust
reflekteerida

Opilane:

Suhtleb nii verbaalselt kui mitteverbaalselt etteantud situatsioonile sobivalt, jargides tldtunnustatud
kaitumistavasid;

Mbistab suulise ja kirjaliku suhtlemise erisust;

Kasutab erinevaid suhtlemisvahendeid, sh jargib telefoni- ja internetisuhtluse head tava,

Kasutab erinevaid suhtlemistehnikaid;

Lahendab ja analiitsib tavaparaseid suhtlussituatsioone;

Selgitab tulemusliku meeskonnat66 eeldusi;

Loetleb ja kirjeldab meeskonnatdona kliendikeskse teeninduse pohimébtteid,;

Maistab kultuuridevahelisi erinevusi ja arvestab nendega suhtlemissituatsioonides

2) kasutab suhtlemisel korrektset
asjaajamiskeelt

Koostab ja vormistab iseseisvalt juhendi alusel elektroonilise algatus- ja vastuskirja ning e-kirja, sh
allkirjastab digitaalselt;

Koostab ja vormistab iseseisvalt juhendi alusel avalduse, seletuskirja, volikirja, protokolli;

Kirjeldab iseseisvalt dokumentide sailitamise vajadust organisatsioonis ja seostab seda isiklike
dokumentide sailitamisega;

Valib kohase suulise voi kirjaliku keelekasutuse lahtuvalt olukorra ametlikkuse maarast

Jaotus tundides:
teoreetiline t66: 20
iseseisev t00: 6
kokku: 26

Opiviljundid

Teemad, alateemad

OV 1 (10 + 3 tund))

SUHTLEMINE
1. Suhtlemisvajadused ja —Ullesanded;




Verbaalne ja mitteverbaalne suhtlemine;

Suuline ja kirjalik suhtlemine;

Ametlik ja mitteametlik suhtlemine. Telefonisuhtlus. Internetisuhtlus ja suhtlusvérgustikud;
Erinevad suhtlemissituatsioonid ja kditumine suhtlemissituatsioonides;

Konfliktid ning nende tekkepdhjused. Toimetulek konfliktidega. Enesejuhtimine;
Meeskonnatt6 péhimdtted;

Klienditeenindus. Kliendikeskse teeninduse pdhimdtted. Teenindussituatsioonid ja nende
lahendamine

. Kultuuridevahelised erinevused

© N A WN
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OV 2 (10 + 3 tundi)

ASJAAJAMINE

Asjaajamise, dokumendi ja dokumendihalduse maiste;

Asjaajamise 0diguslik keskkond;

Dokumentide loomine, dokumentide sailitamine;

Meilietikett, virtuaalne suhtlemiskultuur

E-kiri ja e-kirjutis, e-kirjade hea tava, vajalikud elemendid, nende vormistamine;
Dokumentide vormistamine vastavalt juhendile.

ook wNE

praktika

puudub

iseseisev t60 6 tundi

OV 1 (3 tundi)

SUHTLUSSITUATSIOON lahendab iseseisvalt juhendi alusel tavaparaseid suhtlussituatsioone

OV 2 (3 tundi)

E-KIRI, AMETIKIRI digitaalselt allkirjastatud avalduse, algatus- ja vastuskirja koostamine ja vormistamine
vastavalt juhendile ning edastamine e-kirjaga

Oppemeetodid

Hindamine

Mitteeristav

sh hindekriteeriumid

Hindekriteeriumid esitatakse konkreetse hindamisllesande juures mooduli rakendumisel

sh hindamisilesanded

OV 1 JUHTUMIANALUUS etteantud suhtlussituatsioonide analiilis, reaalsete kaitumissituatsioonide markamine
ja nende analuus, rollimangud suhtlussituatsioonide lahendamisel
ov2 AMETIKIRI juhendi alusel ametikirjade koostamine (avaldus, seletuskiri, volikiri, protokoll)




MEILIETIKETT, E-KIRI: enamlevinud vigade anallis ja kirjavahetuse vormistamine Ulesande alusel.
Digiallkirja lisamine

sh hindamismeetodid

OV 1

Miniloeng, rihmat®o, vestlus, eneseanallils, rollimang, juhtumianallis

Ov 2

Minloeng, praktiliste Glesannete lahendamine, iseseisev {66, rihmat6o, anallts

sh kokkuvdtva hinde kujunemine

Mooduli hinne on arvestatud kui dpilane on saavutanud kdik épitulemused lavendi tasemel.

Oppematerijalid

1. Salumaa,Tarmo Aktiivoppe meetodid. | - Il / Tarmo Salumaa, Mati Talvik, Alvar Saarniit
Tallinn: Merlecons & Co, 2006 ([Tallinn : Pakett]
2. Klienditeeninduse alused lihtsas keeles / koostaja Sirje Schumann ; Tallinna Té6stushariduskeskus
Tallinn : Tallinna Té6stushariduskeskus, 2019 ([Tartu] : [Paar])
3. Suhtlemisoskustest 6petamisel ja juhtimisel / Heiki Krips
Tartu : Tartu Ulikooli Kirjastus, c2005 ([Tartu : Tartu Ulikooli Kirjastuse triikikoda]) [2.], téiend. tr.
4. Kidron, Anti Suhtlemine : inimsuhted ja suhtlemispstihholoogia / Anti Kidron[Tallinn] : Mondo, 2004
([Tallinn] : Uhiselu
Jaskolka. A ,Kuidas lugeda ja kasutada kehakeelt* 2005 Kirjastus Ersen
Asjaajamiskorra Uhtsed alused: https://www.riigiteataja.ee/akt/72783
Asjaaajmine: https://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/asjaajamine/
Terminoloogia sénastik: http://www.dokumendihaldus.ee/dokumendihaldus/terminoloogia-sonastik
Meilietikett: http://kollis.pri.ee/turvalisus/meilietikett. html
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https://www.ester.ee/search~S46*est?/tSuhtlemisoskustest+%7Bu00F5%7Dpetamisel+ja+juhtimisel+/tsuhtlemisoskustest+w~apetamisel+ja+juhtimisel/1%2C1%2C2%2CB/frameset&FF=tsuhtlemisoskustest+w~apetamisel+ja+juhtimisel&2%2C%2C2
http://www.apollo.ee/advsearch.php?author=Anna+Jaskolka&search=Otsi
https://www.riigiteataja.ee/akt/72783
https://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/asjaajamine/
http://www.dokumendihaldus.ee/dokumendihaldus/terminoloogia-sonastik
http://kollis.pri.ee/turvalisus/meilietikett.html

