JUHEND PRAKTIKAARUANDE KOOSTAMISEKS

Praktikaaruanne on kokkuvote praktikandi tegevusest praktikaettevottes, kus kajastub Gpilase
poolt kogutud informatsioon, analiiiitiline hinnang ettevdtte tegevusele ning enda poolt tehtud
toole.

Soovitatav praktika aruande sisu on jargmine:
Tiitelleht

1. Sissejuhatus
Piistitatud praktikaecesmérkide ja -iilesannete lithikirjeldus.

2. Praktikaettevotte liihiiseloomustus
2.1 Tegevusvaldkond

2.2 ettevotte juhtimise struktuur

2.3 seal tehtavad t66d (pohitegevus)

2.4 tehnilise varustatuse iseloomustus
2.5 kuidas oli t66 organiseeritud

2.6 milliseid puudusi esines

3. Praktika sisu

* jaotatakse peatiikkideks ja nende alajaotusteks ldhtuvalt praktikaprogrammist ja iilesannetest
Praktikaiilesanded tulenevad praktika eesmadrkidest. Praktikaprogrammiga méiératletakse
konkreetsemad todoperatsioonid ettevottes, mida Opilane peab sooritama, mille kohta
informatsiooni hankima, analiiiisima ja omapoolseid jireldusi tegema. Praktika sisu on tihedas
seoses kutsedppeasutuse teoorias ldbitud teemadega.

» praktika sisaldab todiilesannete lahendamisi, mille sisu ja olemus kooskdlastatakse praktika-
ettevottega.. Praktika aruandes Opilane kirjeldab tootilesandeid, mida tuli praktikal tiita,
nende Oonnestumisi ja mis valmistas raskusi..

3.1 kuidas toimub TO instruktaaz

3.2 milliseid toid tegin

3.3 kuidas tulin toime mulle antud t66dega

3.4 millised toooperatsioonid dnnestusid, millised valmistasid raskusi

3.5 milliseid lisatileandeid (iihiskondlikke) tuli tiita

3.6 milline oli praktika juhendaja osa ettevottes (firmas), mida oleksin temalt rohkem
soovinud

3.7 erialase kirjanduse kasutamine teadmiste tdiendamiseks lisada kirjanduse loetelusse

3.8 ettepanekud ja arvamused praktika kohta

4. Eneseanaliiiis

4.1 Hinnang ettevalmistusele: teoreetilise ja praktilise ettevalmistuse tase praktika
tegevusteks — enda tugevad ja norgad kiiljed

4.2 Hinnang toimetulekule: praktika kidigus sooritatud toode ja tegevuste loetelu ja
toolilesannetega toimetuleku analiiiis

4.3 Hinnang uutele teadmistele ja oskustele: mida uut ja huvitavat kogesid ja Oppisid
praktika ajal?



4.4 Hinnang praktikaettevottele: to6le votmine ja juhendamine praktika véltel.

5. Kokkuvote
» lithidalt sissejuhatuses piistitatud eesmarkideni joudmine
» lilevaade praktika kédigust ning tulemustest
» mida t606 kdigus kKindlaks tehti ja mida on vaja edasi teha ja arendada
« kokkuvdttes ei esitata seisukohti ega jéreldusi, mida t66 eelnevates osades pole kisitletud

Kasutatud kirjanduse loetelu

Lisad
 Skeemid, joonised, tabelid, fotod, koopiad vajalikest dokumentidest jne.

Praktikaaruanne vormistatakse vastavalt kutsedppeasutuse kirjalike t66de vormistamise
juhendile. Praktika aruannet hinnatakse vastavalt kooli dppekorralduseeskirjale ja see hinne
moodustab osa praktika iildhindest.



