1. Téienduskoolitusasutuse nimi
Jarvamaa Kutsehariduskeskus
2. Oppekava nimetus
Majandusarvestus ja finantsjuhtimine vdikeettevotlusega alustajale ja vdikeettevotjale
3. Oppekavariihm (vastavalt rahvusvahelisele haridus- ja koolitusvaldkondade
klassifitseerimise stisteemile ISCED-F 2013)
Majandusarvestus ja maksundus

4. Oppekeel

eesti keel
5. Oppekava koostamise alus

Viikeettevotja, tase 5

B.2.4 Aritegevuse arendamine

B.2.6 Finantsjuhtimine ja majandusarvestus
Majandusarvestus ja maksundus riiklik dppekava.

6. Oppe kogumaht (akadeemilistes tundides) ja 6ppe iilesehitus
Maht 80 tundi, millest 40 tundi praktika koolikeskkonnas

7. Oppekeskkond
Jarvamaa Kutsehariduskeskuse auditoorium

8. Sihtgrupp

Erialase tasemehariduseta voi aegunud oskustega véikeetevotjana tegutsemist alustavad

isikud voi juba tegutsevad viikeettevotjad voi viikeettevotte tootajad, kes tegelevad

ettevotte finantsarvestusega ja kelle oskused majandustegevuse valdkonnas on vihesed

ning soovivad teadmisi tdiendada

9. Oppe alustamise tingimused (kui on)
Pdohihariduse olemasolu.

10. Eesmiérk
Koolituse tulemusel dppija rakendab teadmised ja oskused ettevotte finantsjuhtimise ja
majandusarvestuse valdkonnas tegutsemiseks, et ettevdttes toimiks kdik korrektselt,
asjakohaselt ja seadustega kooskdlas

11. Opivéljundid

. [ ]
12. Oppe

tootab vilja ettevotte finantsjuhtimise pdhimotted arvestades kehtivate
oigusaktidega;

madratleb ettevotte dritegevuseks vajalikud investeeringud, ldhtudes ettevotte
ariplaanist, eesmirkidest ja voimalustest;

hindab ettevotte majandusseisundit, 1ahtudes ettevotte tasuvusest, likviidsusest
ja maksevoimelisusest;

moistab majandusarvestuse rolli organisatsiooni eesmarkide elluviimisel,
korraldab ettevotte majandusarvestuse, 1dhtudes digusaktidest;

kajastab dokumentide alusel viikeettevotja olulisi majandussiindmusi
arvestusregistrites, tunneb kahekordse kirjendamise pShimotteid,;

korraldab to6tasu arvestamise lahtudes digusaktidest;

jélgib maksukohustuste tditmist.

sisu

Finantsanaliiiis- ja juhtimine (32 tundi sh. praktiline t66 12 tundi)

Finantsanaliiiis- ja juhtimine. Finantsjuhtimine. Investeeringute méaratlemine.
Raha vajadus ja eelarvestamine. Investeeringute vajaduse miidramine ja
pohjendamine.

Praktiline t60: finantsanaliiiisi koostamine (vertikaal-ja horisontaalanaliiiis,
enamlevinud finantssuhtarvud) juhtimisarvestus, selle olemus ja praktilised
iilesanded. Oskus kasutada bilanssi ja kasumiaruannet ettevotte analiilisimisel.
Suhtarvude praktiline iilesanne.



13.

14.

15.

16.

17.

Majandusarvestus (32 tundi sh. praktiline t66 22 tundi)

e Raamatupidamist reguleerivad digusaktid (riigi seadused) ja raamatupidamise
sise- eeskiri (kui ettevotte sisene regulatsioon). Raamatupidamisdokumentide
Oigsuse tagamine. Majandustehingute dokumenteerimine ja kajastamine
arvestusregistrites. Viikeettevotja finantsaruannete koostamine (bilanss,
kasumiaruanne), koostamise pohimétted. Finantsarvestuse pohimotted ja
meetodid.

e Tootasuarvestus, sh erinevate lepingute alusel tootavate isikute toGtasu
arvestus arvestusregistrites.

e Praktiline t60: majandustehingute kirjendamine registrites; pohiaruannete
omavaheliste seoste loomine; tootasu arvestus; majandusaastaaruanne e-
ariregistris ja maksudeklaratsioonid.

Maksundus (16 tundi sh. praktiline t66 6 tundi)

e Ettevotluse maksustamine.

e Praktiline t60: maksudeklaratsioonide koostamine

Oppemeetodid

Loeng koos dppematerjali esitlusega digitahvlil. Arutelu, analiiiis vastavatel
raamatupidamise ja maksualastel teemadel. Individuaalne 56 — erinevate
raamatupidamise iilesannete lahendamine klassis ja raamatupidamise programmis “Vie
visual.”

Ulesannete lahendamiseks on vajalik kalkulaator.

Iseseisev t00
Puudub

Nouded opingute lopetamiseks sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid

Opingud loetakse 15ppenuks, kui dppija on osalenud koolitusel vihemalt 70% Kkursuse
kogumahust ja sooritanud kirjaliku arvestuse, mis koosneb  testist ja
kompleksiilesandest. Mitteeristav hindamine.

Hindamismeetod Hindamiskriteeriumid
Arvestustoo - Test Positiivseks soorituseks on vaja vihemalt 60% oigeid
vastuseid

Arvestustoo - Kompleksiilesanne | Positiivseks soorituseks on vaja lahenda {ilesandest
vihemalt 60%.

Koolituse Libimisel viljastatav dokument

Koolituse 16pus véljastatakse tunnistus, kui Opingute 10petamise nduded on tdidetud.
Koolituse 10pus viljastatakse toend, kui Opitulemusi ei saavutatud, kuid Sppija vottis
osa Oppetoost. Toend viljastatakse osaletud kontaktdppetundide ja neis 1dbitud teemade
kohta, kuid mitte juhul, kui Sppija osales koolitusel vihem kui 60%.

Koolitaja kompetentsust tagava kvalifikatsiooni voi 6pi- voi tookogemuse Kirjeldus
Ester Altermann, Jirvamaa Kutsehariduskeskuse kutsedpetaja, tdiskasvanute koolitaja

alates 2008.a Ladne- Virumaa Kutsekdrgkool 2002.a raamatupidamise eriala.



Elo Kadastik, Jarvamaa Kutsehariduskeskuse kutseOpetaja, tdiskasvanute koolitaja
alates 2006.a. EPA 1990.a 6konoomika ja organiseerimise eriala ja véikeettevotte
finantsraamatupidamise, analiilisi ja planeerimise kogemus alates 1992 aastast kuni
tdnaseni

Kristina Lipstal- Tallinna Poliitehniline Instituut 1976.a t60stuse planeerimise eriala.
Alates 2000.a Maksu- ja Tolliamet maksude osakond, otseste ja kaudsete
maksudetalitus konsultant. Taiskasvanute koolitamise kogemuse maksunduse

valdkonnas alates 2005.a.



